
Резюме. 
Виды резюме



Резюме- это самохарактеристика. 
Одно из самых эффективных средств 

саморекламы, самомаркетинга на 
рынке труда. 

   Резюме является предельно короткой и 
вместе с тем достаточно полной 

справкой о том, кто есть претендент как 
профессионал и как человек.



Типы резюме:
Основной тип резюме используется чаще всего, и его предпочитают те,

кто завершил свое образование и хочет приступить к трудовой 
деятельности, то есть молодые специалисты.

Основной тип резюме используется чаще всего, и его предпочитают те,
кто завершил свое образование и хочет приступить к трудовой 

деятельности, то есть молодые специалисты.

Функциональное резюме описывает основные направления деятельности, 
наиболее важные профессиональные достижения, отвлекая внимание

при этом от перерывов в работе, частой смены мест и работы не по 
специальности. 

Повествовательное резюме – творческая автобиография, не имеющая
деления на пункты. Здесь можно увидеть широту взгляда соискателя на
проблематику, умение провести анализ ситуации и найти необходимые

решения. 



Требования к написанию 
резюме:

*1. Текст может быть сплошным, в виде 
таблицы или с выделением основных пунктов.

*2. Поля сверху и слева 2 см.

*3. Напечатано разборчивым шрифтом (Times 
New Roman,кегль14)

*4. Качественная бумага формата А4.

*5. Напечатано с лицевой стороны.

*6. Листы скреплены.

*7. Приклеено фото.



Иванов Иван Иванович
16.02.1995 г.р.

не женат/женат, дети есть/детей нет
УР, г.Ижевск

тел:
Цель: Получение работы водителя
Адрес: 443000, г.Ижевск, ул.Кирова, д.105,кв.105 (не обязательно)

Образование:
2012-2016 г.г. БПОУ УР «Удмуртский республиканский……….,специальность 

«___»
2003-2012 г.г.- МБОУ СОШ № 2
Дополнительное образование и курсы повышения квалификации:

Опыт работы:
2013-2014- фитнес-инструктор в ……….
2012-2013- инструктор по Физической культуре, ДОЛ «Лесная сказка» 
Дополнительная информация: водительские права категории А,В,С,Д.
Личностная характеристика.


