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1. Мəтін теру ережелерінің атқаратын қызметін 
ажырата білуге үйрету.
2. Өзгенің пікірімен санасуға тəрбиелеу

Күтілетін нəтиже
-WordPad редакторында мəтін теру ережесі туралы 
білетін болады.
- Мəтін теру ережелерінің атқаратын қызметін өзара 
ажырата білуді үйренеді.
- Өзгенің пікірімен санасады.

Сабақтың мақсаты:
Оқушыларға WordPad редакторында мəтінді өңдеу

 ережесі туралы мəлімет беру.



аралас

1. Оқушыларды   
  ұйымдастыру;
2. Өткен тақырыпты 
 қайталау сұрақтары;
3. Жаңа сабақ;
4. Тапсырмалар;
5. Үйге тапсырма беру.



 Топқа бөлу. ( «W-O-R-D-P-a-d», 
«М-Ə-Т-І-Н-Д-І-К», «Р-Е-Д-А-К-Т-О-Р» 
əріптердің қиындыларын біріктіру 
арқылы топқа бөлінеді) (3 минут)
І топ «WordPad», ІІ топ: «Мəтіндік», 
ІІІ топ: «Редактор» болып оқушылар 
топтарға бөлінеді. Əр топта 7 оқушы, екі 
əріп «КР» Блум технологиясы бойынша 
бақылаушы болады.

Шаттық шеңбері шеңбері
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WordPad мəтіндік редакторы  
қандай қызмет атқарады?
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Мəтіндік ақпаратты өңдеу:
1. Қаріп  жəне оның  өлшемін 

таңдау
2. Мəтінді енгізу жəне редакциялау.
3. Мəтінді пішімдеу.
4. Құжатты сақтау жəне ашу.
5. Баспаға  шығару.



1. Қаріп  жəне оның  өлшемін  таңдау:
1) Қажетті  тілді таңдаймыз – ҚҚ
2) Times New Roman қаріпін жəне оның  өлшемін  

таңдаймыз.
    2. Мəтінді  енгізу  жəне  редакциялау:
1) Enter - енгізу
2) Shift– бас əріптер  теру
3) Caps Lock – бас əріптер режиміне  ауысу
4) Backspace - меңзердің сол жағындағы                   

əріптерді өшіру
5) Delete – меңзердің  оң  жағындағы  əріптерді 

өшіру
6) Бос орын - пробел
7) Тыныс белгілері соңғы сөзге тіркесе қойылып, 

жаңа сөз бос орыннан кейін басталады



3. Мəтінді  пішімдеу. 
Ж- жартылай  қалың
К- курсив
Ч- асты сызылған
4. Құжаттарды  сақтау:
 Файл- Сохранить (Сохранить как) 
командасын  орындаймыз.
5. Құжаттарды  басу:
Файл –печать командасын  орындаймыз.
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