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Образование
⚫ Высшее образование ФГБОУ ВПО «МАТИ-

РГТУ им.К.Э. Циолкогвского», кафедра 
«Финансовый менеджмент», 
специальность «Менеджмент 
организации», 2013 г.

⚫ ФГУП «Рособоронстандарт», семинар 
Правоприменительная практика ФЗ-223 от 
18.07.11 г. «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц». 
Обзор изменений нормативно-правовой 
базы в сфере государственного оборонного 
заказа (ГОЗ)» 2013 г.

⚫ Центральный Российский Дом Знаний, 
повышение квалификации по программе 
«Методические рекомендации по работе 
заказчика в условиях контрактной системы 
- изучаем ФЗ-44», 2013 г. 



Институт
Работает в НИИ «Атолл» с июля 2010г. 
В том числе 3 года в должности Начальника 

отдела материально-технического снабжения и 
комплектации.

На сегодняшний день в подчинении находятся 
5 человек.



Основная деятельность
⚫ Составление план-графиков по текущим заказам
⚫ Непосредственная закупка ТМЦ с составлением 

«Конкурентного листа»
⚫ Транспортная логистика
⚫ Участие в проведении инвентаризации



⚫ Подготовка расчетов для расшифровки затрат на 
материалы к калькуляции по приборам

⚫ Внесение данных о проведенных закупках в реестр 
Портала

⚫ Разработка и корректировка документов 
регламентирующих работу отдела



⚫ Составление установленной отчетности
⚫ Оформление Карт разрешения
⚫ Работа заместителем председателя в Единой 

закупочной комиссии
⚫ Согласование договоров
⚫ Проведение  периодической оценки поставщиков



Результаты деятельности за 2013-2016 
гг.
⚫ Разработано СТО 7.4-32-2014, а также Положение 

об отделе и должностные инструкции сотрудников 
отдела снабжения

⚫ Подготовлены материалы в целях проведения 
паспортизации Общества в 2015-2016 гг.

⚫ Успешно пройдены проверки СМК «Норма»
⚫ Оптимизирован процесс доставки ТМЦ в институт
⚫ Установлена программа 1С: Торговля и склад



Навыки и преимущества
⚫ Знания о ведении работы в рамках ФЗ №223 от 

18.07.2011 г. «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц» 

⚫ Навык работы с Электронной торговой площадкой 
и в Единой информационной системе

⚫ Опыт работы в целях исполнения Гособоронзаказа 
с учетом требований ФЗ №275 от 29.12.2012 г. «О 
государственном оборонном заказе»

⚫ Знание делопроизводства и договорной 
деятельности



⚫ Опыт ведения переговоров с поставщиками

⚫ Умение работать с конструкторской 
документацией

⚫ Практика проведения складских операций

⚫ Ответственность, исполнительность

⚫ Лояльное отношение к сверхурочной работе


