
Правила поведінки у комп’ютерному 
класі і техніка безпеки при роботі з 
персональним комп’ютером



§ 21 
Електронні 

таблиці та їх об’
єкти.







Табличний процесор MS Excel

Способи відкриття програми:
1. Пуск / Програми / MS Office / MS Excel.

2. Через ярлик на робочому столі.

3. Відкрити раніше створену таблицю і створити нову.



Табличний процесор MS Excel

Формати файлів програми: 
xls, xlsx.



Табличний процесор MS Excel

Об’єкти вікна програми:
рядок заголовка, рядок меню, панелі інструментів,  

рядок формул, вікно книги, рядок стану.
Вікно книги складається зі смуг прокручування, 

ярлики аркушів, стовпці, рядки.



Табличний процесор MS Excel

У клітинки можна вводити дані таких 
основних типів: числа, текст, дати, а також 
формули для дій з ними. 



Домашнє завдання:
Розділ 4 §21, стор.142, читати;
Усне опитування



Практичне завдання:
1. У своїй папці створи нову папку і назви її “Електронні 

таблиці”.

2. Відкрий табличний процесор MS Excel.

3. Перевір чи всі об’єкти вікна присутні у програмі.

4. Набери у стовпчику В список учнів твоєї групи.

5. У стовпчику С постав усім оцінку за сьогоднішній урок.

6. Зміни назву аркуша1 на “І група”.

7. Збережи електронну таблицю у папку MS Excel під 
назвою “І група з інформатики”.

8. Зроби межі для своєї таблиці.



Гарного дня!
До побачення!


