TemMma

Jlokymenmoooopom



TpeOoBaHuA K OpraHu3aluu

TOKYMEHTO000poTa

JIOKYyMEHT0000pOT — ABUKECHHUE
TOKYMEHTA ¢ MOMEHTA CO3IaHUA
(moJryuyeHHusl) 10 OTHECEHHMS HA XPaHEHUS
[H0CJI€ UCIIOJTHEHUS UM OTIPaBJICHUS.

3anmuchIBaeM CAMOCTOATEJIbHO
(S NIyHKTOB)




TOKYMEHT0000pOT

JIOKyMEHTOOOOPOT ACIMTCS Ha HECKOJIBKO
yacTer, KOTOPhIE HA3BIBAXOTCA -
TOKYMEHTONMOTOKAMHU

JIOKYMEHTONOTOK - CIOXXHUBILECECA U
opranu3oBaHHOE B npeaenax MC nBuxxenue
JaHHBIX B ONPEICICHHOM HapaBJICHUHU IIpU
YCIIOBHUM OOIIETO UCTOYHUKA U OOIIETO
IpreMa dTUX JaHHBIX.



Xapaxkmepucmuku 00OKyMEeHMONOMOKO8
*O0BbEeM MMOTOKA - KOJIUYECTBO JTOKYMEHTOB.

*CTpPYKTYypa NOTOKA - PA3HOBUIHOCTH
TOKYMEHTOB.

*PeskuM MOTOKA — NEPUOJIUYHOCTD IABUKECHUS
TOKYMEHTOB.



110 HAIpaABJICHUIO IBHIKCHUS —
*BepTUKAIbHBIE - CBA3BIBAXOT OPraHU3AIIUH
pPa3JIMYHBIX YPOBHEHN yHpaBICHUS (BOCXOASIINE,
HUCXOISIINE).
‘FOpI/IBOHTaJIBHBIG - CBA3bIBAIOT OPIraHU3dIllHUN
OIHOI'O YPOBHS YIIPABJICHUA.

110 OTHOLICHHU IO K YIIPABJICHYECKOMY

00beKTy —
e Bxoadiue
e cxondinue
*BHYTpEeHHUE



Ipuuunvt pocma oovema 00Kymenmoooopoma

e OOBLEKTUBHbIE MPUYUHDI Cy6beKTUBHbIE MPUYUHDI

Yuem oovema 0okymenmooodopoma

CIIPABKA
00 00beMe JOKYMEeHT0000poTa
3a 200
(Mecsi)
KonuyecTBo 10KyMEHTOB
JOKYMEHTbI Bcero
MOAJTUHHUKH TUPAK
MOCTYNAKLINE
OTHPAaBJIsIEMbIe
BHYTpPEHHUE
Hroro

HauajbHuK KaHLEIApUH ﬁ@ N.0. P amuams

Hara



CokpalieHne A4OKYMEeHToo0opoTa
- ornepaTtuBHOE NPOXOXKAEHUNE
[OKYMEHTA, ero npsiMoTOYHOCTb,
nuKBMaaumst NMULHUX UHCTaHLNN.

[lyTn cokpalyeHus
AOKYMEHTOooOopoTa

CAMU



@

3aKphITOC AKHMOHEPHOE OO1LIECTBO

«HOBO-TEX»

Va. Cemenonckasn, a. 45, Mocksa, 157894
Ten./dake: (495) 111-22-33
http://www.novoteh.ru; e-mail: info@novoteh.ru
OKITO 29804150, OI'PH 1027739189542
MHH/KIIM 7715012511/772501001

Ne

JAupexTopy no nepcoHany
3A0 «Aznura»

M. A. Teaeruny

Pervcrpanus - 3anuch
CBEJCHUMN O JIOKYMEHTE
10 YCTAHOBJIEHHOM

Ha Ne "2_]] {56 oT
Mockea
O nposBeneHUH ODYUECHHSI MO Kypey

«CoBpeMeHHbie HHDOPMAUIMOHHBbIS
TEXHOJOTrMMK B padore cayxon JOY»

hopMe (PUKCUPYIOITUIA
(baxT ero co3gaHusl.

VYeaxaemsblit MBan Asiekceesny!

B coorsercTBuHM ¢ goropopom ot 18 aexkadps 2006 . Ne 148/98 «O npoBexeHnn 00ydeHUs

no kypcy “CoppeMeHHble HHMOPMALIMOHHbIE TEXHOJOrHHM B padore cayxosi JOY"» npocum

Bac B cpok a0 18 sinBapst 2007 r. chopMHPOBATH ABE IPYITNbBI OOYUAIOLIMXCSH H OTTIPABHUTH CTTHCKH

rpynn B aapec 3A0 «HOBO-TEX».

leHepanbHbIi AMPEKTOP

M.T1. I'punnHa
111-22-33

A.B. Hukonaen

JIOKYyMEeHT0000pOT

NCXOASIIIMX
TOKYMEHTOB

-
N



1.CocTaBiieHMEe NPOEKTA JOKYMEHTA
2.CoriiacoBaHue MPOEKTAa JOKYMEHTA

3.0dopmiteHHe JOKYMEHTA,
BU3MPOBAHUE HCIOJHUTEIEM 2-I'0 IK3.

4. HannpaBjieHHe PYKOBOAMTENI0.

S.Mloanucanue pyKkoBoauTeIeM
6.Perucrpanusn

7.0TnpaBiaenue 1 3K3.
S.HanpasiieHHe KOIMU JOKYMEHTA B J1€J10

(¢ BM30M MCIIOJTHUTEJIS)



1. Homep 3anucu mo nopsaKy
2. /lata f1oKymMeHTAa
3. PerucTpaniuOHHBIA HOMEP
4. Komy HanpaBJIeH JOKYMEHT, aapecar
>. Bxoasimuy HOMep TOKYMEHTAa
6. Kparkoe coaep:xxanue
7. KeMm moanucad

S. UcnmoJIHMTECID

Oos13aTe/IbHbIC PEKBU3UTHI IIPU PerucTpalnu



Ucxoasaimue 10KyMEHTbI

JIOKYMEHTBI C OJHUM MU TE€M K€ TeKCTOM H
MOAIUCHI0 MOKHO HAIPABUTH B TPH
aapeca (00JbllIe — M0 PacChLIKe).

Ha caMmoM nmucbMe BbIACJAAETCH HYKHBIN
aapec, KOTOPbIN OyleT mepeHeceH HA
KOHBEPT.

TpaaguuuoHHBbIE MUCHbMA OTIPABJIAIOTCH B
CTAHJAPTHBLIX KOHBEPTAX.

YKa3bIBaeTcs BU OTIIPABKH (3aKa3Hoe)

Oos13aTe/IbHbIC PEKBU3UTHI IIPU PerucTpaAluu



Paccbliika ucxoasiien KOppecnoHaeHIun

Paccolika
ITncsmo ot 00.00.0000 Ne 00
OTmeTKa 06
[MpepgnpuaTtne Appec OTHpasneHA

(mnoanwce,
narta)

0]0]0 [Tepmckun Kpaw, T.

«KpacHbIl KyHryp, yn.

nanoTby ManunHoBasi, 35

0]0]0 [Tepmckun Kpau, T.

«Makcm» Conukamck, yn.

Mwupa, 35




Jaka3Hast KOppeCnoOHAeHIMSA

JI1s1 moaTBEpKACHUS (DaKTa OTIPABKU
MCTIOJIB3YIOT 3aKA3HYI0 KOPPeCIOHICHIINIO

Onncr,-paccmmca Ha 3AKA3HYI0 ROPPECCIIOHACHITHIO

(nmara)
No | Ne moxymeHTa. Kynma No [ I[pumeuanns
Jlara. KBUTaHITUHA
HUTOI'O nakeros:
DKCIIe JUTOP
(oanuchy ©.1.0.)
[ I[pueMITuK:

(moanuck O©.M1.0.)




@, i
3aKpbITOC aKIIMOHEPHOE OOLLIECTBO JAMpeKTopy o nepcoHany
AQO «Asznurta
«HOBO-TEX» 3AO sAsnnTas

M. A. Tereruny
V. Cemenonckasn, a. 45, Mocksa, 157894

Ten./dake: (495) 111-22-33
http://www.novoteh.ru; e-mail: info@novoteh.ru
OKITO 29804150, OIrPH 1027739189542
MHH/KIIM 7715012511/772501001

20.12.2006 Ne 489/02-11
Ha Ne oT
Mockea

O npoBesieHHH OOYIEeHMsI MO KYPCY —
«CoBpeMeHHbie MHDOPMALIMOHHBbIS Pe3OJ1I-OLWIFI
yKa3aHue no

TEXHOJIOTMMK B padoTe cayxob JJOY»
Veaxaemblii Mpan Anekceennu! mncnon Heth-o

B coorsercTBuM ¢ goropopom ot 18 aexkadps 2006 . Ne 148/98 «O npoBexeHnn 00ydeHUs

no kypcy “CoppeMeHHble HHMOPMALIMOHHbBIE TEXHOJOrHKM B padore cayxkosi JOV"» npocum

JIOKyMeHTO0000pOT
BXOASIIIUX
JTOKYMEHTOB

Bac B cpok 10 18 sinBapsi 2007 r. cchopMHupoOBaTh ABE IPYIIBI OOYUAIOIIMXCS M OTTIPABUTH CTIMCKH
rpyrnin B aapec 3A0 «HOBO-TEX».

TeHepanbHBII ANPEKTOP W A.B. Hukonaes

OTmeTKa o
NOCTYNJIeHUn

7/
N

OTmeTKa 00
MCNOJTHEHUM

M.T1. I'puninHa
111-22-33




JIOKYMEeHTO0000pOT BXOASIIIMX JOKYMEHTOB

1.1Ipuem 10KyMeHTA
2.11peaBapuTe/ibHOE PACCMOTPEHHE

3. Perm:npau(wlﬂﬂmmﬁa(«nnﬂmyynﬂennn

ch IPABJICHHE PYKOBOXUTEIIO
ETOCH
5.BhineceHiie Chelenuii u3 pe3ojaonuu B YPD

L B AR uconnuTeio

-I[aﬁﬂpﬂﬁﬂﬂﬁ'éﬂﬁd)ﬁ%?ﬂw

3. K 0JIb 32 HCIIOJTHEHHUEM
HUre NMPUJI0KEHUN
THPABKA OTBETHBIX JOKYMEHTOB

I0.0TMeTKa 00 HUCIIOJIHEHMH,
HANpaBJIeHHE HA XPaAHEHHE



JIOKYMeHTO0000pOT BXOASIIUX JOKYMEHTOB

IHonss YP®D
1. Homep 3anucH 1o nopsiaKy

2. /lata 1oKymMmeHTa

3. PerucrpanMoHHbLIA HOMEP

4. KoppecnoHaeHT
S. Ucxoasamum HoMep T0OKYMEHTA
6. Kparkoe coaep:xxanue

7. CpOK MCIIOJTHEHUSA

8. UcnnoJiHUTECID

9. OTMeTKa 00 UCIIOJTHEHUH

Oosi3aTe/IbHbIC PEKBU3UTHI IIPU PErucTPAUH



Peruncrpanmuonno-xkonTpoiibHas kaprouka (PKK)

1,2]3/4.35)|6.,7.,|8.

9.)10) 11.12. 13.14| 13.

16] 17.18.19.20.21.22] 23.

24

1.25.26.27.28.29.30. 31

KoppecnoHAeHT (a

BTOP)

HaTa nonyyeHuns
12.01.2007

Bxoaawunin Homep
22

[aTta AoKyMeHTa
20.12.2006

N2 foKyMeHTa
489/02-11

3aronoBok (0 Yem)

O npoBegeHnn oby4yeHus no Kypcy «CoBpemMeHHbIe
MHOPMaLMOHHBbIE TeXHONOormm B pabore cnyxobl [JOY»

Pesontouns

17.01.2007

noaAroToBUTb U OTNPAaBUTb CMUCKU Tpynn 06y'-|a+ou.w|xc;| K

NcnonHutene (ykasbiBaetca ©.1.0.)

HukonaeBa A.C.

XoJA UCMONHEHUS

Ne Aena ornpaeneto nucemo ot 17.01.2007 Ne 41/05-17 B peno Ne 05-17




JIOKyMeHT0000POT BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB

Opranu3anmnoHHbIE JOKYMEHTBI —
(IOJIOKEHUS, THCTPYKIIWH )

PacnopsiaureJbHbIe JOKYMEHTDI —
(OpHUKa3bl)

JINYHBbIE TOKYMEHTBI —
(3as1BJICHUSI, OOBSICHUTEIIbHBIC,
HOKJIaHBIC)



JIOKYMEHT0000pOT OPraHu3alMOHHBIX
TOKYMEHTOB
3aKkpbiToe akLUMoHepHoe

OGLU,GCTBO yTBEP)K,D,AI‘O

«BepTukanb» [eHepanbHbIM_ AVpPEKTOp
MONOXEHMWUE
00.00.0000 Ne 00/00

r. YankoBckumn C-HWOB

Cnyx6a AOY
TekcT
HavyanbHuK topoTaena % F0.0.MynknHa
CornacoBaHo @/
HavyanbHUK KaHUensipum E.C.ly3uko
00.00.0000

C NonoxxeHnem O3HaKOMIIEH W BaHOB
00.00.0000



JIOKYMEeHT0000pOT OPraHu3allMOHHbIX JOKYMEHTOB

1. CocraBjieHHEe MPOEKTA JOKYMEHTA
2. CorutacoBaHue NMPOEKTA JOKYMEHTA
3. OdopmiieHne T0KyMeHTA
4. IlognucaHue JTOKYMEHTA COCTaBUTEJIeM

S. OdgopmirteHHre COriIacCOBaHUSI
(moanuch 3aM.IUPEKTOPA B 30HE PEKBU3UTA COITIACOBAHMS )

6. YTBep:KIeHHe PYKOBOAUTEIEM
7. Perucrpanus
8. O3HaKoOMJIeHHe

9. UcnnosineHHue.
10. XpaneHnue



JIOKYMEHTO000pPOT pacnopsaaAnuTEIbHbIX

JTOKYMEHTOB
T
JAKPREITOE AKIJMOHEPHOE OEI[ECTBO
"TEPM MK A"
00.00.0000 REH: . 00/00
IMockea

TekcT

[eHepanbHbIV OANPEKTOP % HO.O.MywkuH

C npuka3om 03HaKOMJSIEH .. N'BaHOB
00.00.0000




JIOKYMEHTO0000POT pacnopsiaAuTeJIbHbIX
TOKYMEHTOB

1. CocraBjieHHe MPOEKTA JOKYMEHTA
2. CoritacoBaHue MPOEKTA JOKYMEHTA
3. OdopmirieHHE JOKYMEHTA

4. HanipaBjieHMe PYKOBOAMTEJIIO
S. [logmucanue pykoBoauTeIeM
6. Perucrpanusn

7. O3HAKOMJICHHE
8. UcnnojiHeHHue

9. XpaHnenue



JIOKYMEeHTO000pPOT BHYTPEHHHUX TOKYMEHTORB

Bempoeol, r
HECPAJIBHOM HPCRKT
lloozcomosumsb SHAE OMY AMPCKTODY
npukas o6 N.C. CMmupHoBYy
o6nses1eHUU HAaYaJbHUKA mexa Ne 3
3ameyaHusi H.C. T'ycesa

[aTta lNognunceb

00.00.0000 OBBACHUTEJIDBHASA 3AIIUMCKA Ne 13/06-5

00.00.0000 s orcyrcTBOBaJ HA CYOOOTHHKE B Y€CTh
AHA Mupa 1 Tpyaa, T.K. CPOYHO HAA0 ObLIO 3a0paTh
00JIbHOI0 pedeHKa M3 AeTCKOro caaa.

00.00.0000 <7/
Buyrpennuu Ne 13/06-5 ot 00.00.0000

UN30aH npuka3 om 00.00.0000 Ne 00

[laTa, nognucb



JIOKYMEHTO000pPOT JIMYHBIX JOKYMEHTOB

1. OdpopmiieHue TOKyMeHTA

2. llonnmucanue cocTaBuTE/IEM
3. Perucrpanus

4. HanipaBjieHMe PYKOBOAMTEJIIO
S. BbIHeceHHne CBeICHUU U3 PE30JII0INHA

8. HanpaBiieHue HA UCIIOJTHEHHE.
UcnosiHeHune

9. XpaHneHue



JIOKYMEeHT0000pPOT BHYTPEHHHUX JOKYMEHTORB

Ioass YPOD
1. Homep 3anucH 1mo nopsiaKy

2. /lata foKymMmeHTa
3. PerucrpanMOHHbLIA HOMEP

4. HammeHoBaHue
S. Kparkoe coxep:kanue

6. KeM noanucaH, cCOCTaBUTEJIb
7. CorjiacoBaHue
S.AcnojiHuTEIb

Ob0s13aTe/IbHbIC PEKBU3UTHI IPH PErHCTPALUA



PACCBbIJIKA BHYTPEHHEIO JOKYMEHTA

[okymeHT N ot 00.00.00

1. IcnonHWUTEeNbHbIN ANPEKTOP lloanuck, fata
" NaBHbIN UHXEHepP
" NTaBHbIN MEXaHUK
. LleHTp KauecTBa
. OTpen kagpos
. O0wumn otpen
. OTaen komnnekrauum

NoO oA WN

NomKHOCTb Kypbepa (cekpeTtaps) NMNognucob U.0.damunusna

AaTta



Opranusanus 10CTABKU J0OKYMEHTOB
Kypbepsbl U cekperapu

B kpynHbix yupexaeHusx (1000 rokymeHToB)—

MEXaHUYECKHUE CPE/ICTBA — IHEBMO-II0YTA,
TPpaHCIIOPTEP

IIlyHKT 10CTaBKH

CopTupOBaTILHO-PACKIIAI0YHOE YCTPOUCTBO:
-IIIkad ¢ ssuerikaMu (DyHKT JOCTABKHU - CTPYKTypa);
-JIOTOK;
-llanka «Ha nmoanucey.

Kypbep niu cekperapb 3a0UpaeT U3 i4eek



Opranusanus 10CTaBKH JIOKyMEHTOB

- J

Kypbep niau cekperapb 3a0HMpaeT u3 ssueeK



