
ПЛАН-ГРАФИК ЗАКУПОК 



� планы-графики содержат перечень закупок Т/Р/У для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд на финансовый год и являются основанием для 
осуществления закупок

� планы-графики формируются в соответствии с планами закупок

� информация в извещении, документации о  закупке должна соответствовать плану-  
графику

! Закупки, не предусмотренные планом - графиком, НЕ МОГУТ БЫТЬ 
осуществлены!

СТАТЬЯ 21. ПЛАНЫ-ГРАФИКИ

www.tendervprok.ru



В случае, если период осуществления закупки более 1 года, 

в план-график также включаются общее количество поставляемого товара, 

объем выполняемой работы, оказываемой услуги 

и сумма, необходимая для их оплаты, 

на весь срок исполнения контракта по годам, 

следующим за финансовым годом, на который утвержден план-график.

Статья 21. ПЛАНЫ-ГРАФИКИ

www.tendervprok.ru



ПЛАНИРОВАНИЕ 
ЗАКУПОК

План  - график - 
формирование

План - график – 
утверждение

не позднее 10 дней!

� проект бюджета
� план закупок

Утвержденный бюджет

3 дня

ЕИС
www.tendervprok.ru





Позиция в плане закупок «Закупка компьютерной техники» 1 млн. руб.

Позиции в плане-графике закупок 



Столбец «Размер обеспечения заявки»
Заполнять не нужно, если планируется закупка:
1) у единственного поставщика;
2) путем запроса котировок;
3) путем запроса предложений на основании п.п. 2, 6, 7, 9, 10 ч. 2 ст. 83 ФЗ-44.
В первом случае заявок нет, во втором и третьем - не предусмотрено их обеспечение (ч. 3, 

4 ст. 73, п. 1 ч. 4 ст. 83 ФЗ-44).
Заполнять нужно, если в качестве способа определения поставщика выбраны:
1) аукцион (ч. 1 ст. 44 ФЗ-44).

Размер обеспечения заявки устанавливается в следующих размерах (ч. 14, 15 ст. 44 
ФЗ-44):

Размер НМЦК Размер обеспечения заявки

Не более 3 млн руб. Сумма, которая рассчитывается как 1% НМЦК

Более 3 млн руб. Любая фиксированная сумма в диапазоне:
- от 0,5 до 2% НМЦК, если в плане-графике установлены преимущества для 
СМП и СОНКО. Обеспечение в этом размере рекомендуем указывать также при 
планировании закупки, в которой в плане-графике предусмотрены 
преимущества для организаций УИС и (или) инвалидов. Функционал ЕИС не 
позволяет устанавливать несколько величин обеспечения заявки в зависимости 
от категорий участников;
- от 0,5 до 5% НМЦК в остальных случаях



2) любой вид конкурса (ч. ст. 44 ФЗ-44).
Размер обеспечения заявки указывается в виде фиксированной суммы в диапазоне (ч. 

15, 15 ст. 44 ФЗ-44):
- от 0,5 до 2% НМЦК, если участниками закупки могут быть только СМП и СОНКО. 

Обеспечение в этом же размере следует указать, если установлены преимущества для 
организаций УИС и (или) инвалидов. Функционал ЕИС не позволяет устанавливать 
несколько величин обеспечения заявки в зависимости от категорий участников;

- от 0,5 до 5% НМЦК в остальных случаях;

3) запрос предложений в связи с несостоявшимся электронным аукционом или 
повторным конкурсом (п. 8 ч. 2, п. 1 ч. 4 ст. 83 ФЗ-44).

В ФЗ-44 не установлены требования к обеспечению заявок на участие в запросе 
предложений, поэтому рекомендуем руководствоваться правилами об обеспечении заявок 
на участие в конкурсах.
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Столбец «Размер обеспечения исполнения контракта»
Не заполняется, если объектом закупки являются (ч. 8 ст. 96 ФЗ-44):
1) услуги по предоставлению кредита;
2) услуги по выдаче банковской гарантии, предоставляемые заказчикам - бюджетным 

учреждениям и унитарным предприятиям.
Заполняется в остальных случаях с учетом выбранного способа определения 

поставщика (ч. 1, 2 ст. 96 ФЗ-44):

Способ определения 
поставщика

Обязанность заказчика заполнить столбец
«Размер обеспечения исполнения контракта»

Аукцион Обязан

Любой вид конкурса Обязан

Запрос котировок Обязан, если НМЦК более 500 тыс. руб.
Вправе, если НМЦК не превышает 500 тыс. руб.

Запрос предложений Обязан, если закупка проводится на основании п.п. 6, 8 ч. 2 ст. 83 ФЗ-44.
Вправе - в остальных случаях

Закупка у единственного 
поставщика Обязан, если закупка проводится на основании п.п. 2, 3, 12, 16, 18, 19, 24, 

25, 35-39, 43, 47, 48 ч. 1 ст. 93 ФЗ-44.
Вправе - в остальных случаях



При заполнении столбца нужно привести размер обеспечения исполнения контракта, который 
определяется следующим образом (ч. 2 ст. 96 ФЗ-44):

Размер НМЦК Наличие и размер аванса Размер обеспечения 
исполнения контракта

Не более 50 млн руб.

Нет либо есть, но не более 30% 
НМЦК От 5 до 30% НМЦК

Более 30% НМЦК Равен авансу

Более 50 млн руб.

Нет
От 10 до 30% НМЦК

Менее 10% НМЦК

От 10 до 30% НМЦК Не менее размера аванса 
и не более 30% НМЦК

Более 30% НМЦК Равен авансу
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Столбец «Планируемый срок начала осуществления закупки»
Необходимо привести месяц и год, когда планируется:
1) разместить в ЕИС извещение о проведении конкурса, аукциона, запроса котировок, 

запроса предложений;
2) разместить извещение о закупке у единственного поставщика или заключить 

контракт, если извещение не требуется;
3) направить приглашение принять участие в определении поставщика закрытым 

способом.
Это предусмотрено пп. «ж» п. 1 Требований № 553, пп. «и» п. 1 Требований № 554.
 
Столбец «Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)»
Информация копируется из одноименного столбца формы обоснования.

Столбец «Преимущества, предоставляемые участникам закупки...»
Указывается «да», если одновременно выполняются следующие условия:
1) в столбце «Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» указан 

любой способ, кроме закупки у единственного поставщика (ч. 2 ст. 28, ч. 3 ст. 29 ФЗ-44);
2) объект закупки входит в Перечень, утвержденный Постановлением Правительства 

РФ от 15.04.2014 № 341, и (или) в Перечень, утвержденный Постановлением Правительства 
РФ от 14.07.2014 № 649 (в редакции, действующей с 1 января 2017 г.).

В остальных случаях указывается «нет».
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Столбец для информации об осуществлении закупки у СМП и СОНКО
Указывается «да», если одновременно выполняются следующие условия:
1) в столбце «Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)» выбран 

конкурентный способ закупки;
2) объектом закупки не являются услуги по предоставлению кредитов;
3) НМЦК - не более 20 млн руб.;
4) заказчик планирует допустить к участию в закупке только СМП и СОНКО.
Такие правила предусмотрены в п. 1 ч. , ч. 1.1, ч. 1.2 ст. 30 ФЗ-44.
В остальных случаях указывается «нет».

Столбец «Дополнительные требования к участникам закупки отдельных видов 
товаров, работ, услуг»

Заполнять этот столбец или нет, зависит от объекта, способа закупки, а также в ряде 
случаев - от НМЦК:

www.tendervprok.ru



№ 
п/п Способ определения 

поставщика

Заполнение столбца «Дополнительные 
требования к участникам закупки отдельных 

видов товаров, работ, услуг»

1

Закупка у единственного 
поставщика, запрос котировок, 
открытый (закрытый) конкурс, 
запрос предложений

Не заполняется

2 Аукцион Заполняется, если закупаются работы или услуги, 
перечисленные в Приложении № 1 к 
Постановлению Правительства РФ 04.02.2015 № 
993 Двухэтапный конкурс, в том числе 

закрытый

4 Конкурс с ограниченным 
участием, в том числе закрытый

Заполняется, если закупаются работы или услуги, 
перечисленные в п. 1 Приложения № 1, в 
Приложении № 2 к Постановлению Правительства 
РФ от 04.02.2015 № 99 (ч. 2 ст. 56 ФЗ-44)

www.tendervprok.ru



Столбец «Применение национального режима при осуществлении закупки»
В столбце приводится информация о наличии (пп. «ж» п. 1 Требований № 553, пп. «и» 

п. 1 Требований № 554):
1) запретов на допуск иностранных товаров, работ или услуг.
Сведения о запретах на допуск указываются независимо от того, каким способом 

будет проводиться закупка;
2) ограничений допуска иностранных товаров.
Ограничения допуска не приводятся, если закупку планируется осуществить у 

единственного поставщика. Названные ограничения применяются только при проведении 
закупок, предусматривающих подачу заявок;

3) условий допуска иностранных товаров, которые указаны в перечне, утвержденном 
Минэкономразвития России.

Условия допуска не приводятся в следующих случаях:
- в этой же закупке устанавливается запрет на допуск иностранных товаров (ч. 4 ст. 14 

ФЗ-44);
- закупку планируется осуществить у единственного поставщика. Названные условия 

устанавливаются только при проведении закупок, предусматривающих подачу заявок (п. 3 
Приказа Минэкономразвития России от 25.03.2014 № 155).
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Столбец «Сведения о проведении обязательного общественного обсуждения 
закупки»

Заполняется, если в отношении данной закупки в столбце 14 плана закупок указано 
«да». В этом случае приводятся дата и номер протокола общественного обсуждения, 
которое состоялось после размещения в ЕИС плана закупок (пп. «ж» п. 1 Требований № 553, 
пп. «и» п. 1 Требований № 554).

 
Столбец «Информация о банковском сопровождении контрактов»
Заполняется, если закупка требует банковского сопровождения. Для закупок, 

обеспечивающих федеральные нужды, такие случаи определены Правительством РФ. В 
отношении закупок для региональных и муниципальных нужд названное требование 
устанавливается соответственно высшим исполнительным органом государственной власти 
субъекта РФ, органом местного самоуправления (ч. 2 ст. 35 ФЗ-44).
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Утв. постановлением Правительства РФ
от 5 июня 2015 г. № 555

 ФОРМА
обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд при формировании и утверждении плана-графика закупок

№ 

п/

п

Идент
ифика
ционн
ый код 

закупк
и

Наим
енова
ние 

объек
та 

закупк
и

Начальная 

(максимальн
ая) цена 

контракта, 

цена 

контракта, 

заключаемог
о 

с единственн
ым 

поставщико
м 

(подрядчико
м, 

исполнителе
м)

Наименование 

метода 

определения и 

обоснования 

начальной 

(максимальной
) цены 

контракта, 

цены 

контракта, 

заключаемого 

с 

единственным 

поставщиком 

(подрядчиком, 

исполнителем)

Обоснование невозможности 

применения для определения и 

обоснования начальной 

(максимальной) цены контракта, 

цены контракта, заключаемого с 

единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем), 

методов, указанных в части 1 

статьи 22 Федерального закона «О 

контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» (далее — 

Федеральный закон), а также 

обоснование метода определения 

и обоснования начальной 

(максимальной) цены контракта, 

цены контракта, заключаемого с 

единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем), не 

предусмотренного частью 1 статьи 

22 Федерального закона

Обоснование 

начальной 

(максимальной) 

цены контракта, 

цены контракта, 

заключаемого с 

единственным 

поставщиком 

(подрядчиком, 

исполнителем) 

в порядке, 

установленном 

статьей 22 

Федерального 

закона

Способ 

определен
ия 

поставщик
а 

(подрядчи
ка, 

исполните
ля)

Обоснование 

выбранного 

способа 

определения 

поставщика 

(подрядчика, 

исполнителя)

Обоснование 

дополнительны
х требований к 

участникам 

закупки (при 

наличии таких 

требований)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

          



План-график подлежит изменению заказчиком в случае внесения 
изменения в план закупок, а также в следующих случаях:

1) увеличение или уменьшение начальной (максимальной) цены контракта, цены 
контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

2) изменение до начала закупки срока исполнения контракта, порядка оплаты или 
размера аванса;

3) изменение даты начала закупки и (или) способа определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя), отмена заказчиком закупки, предусмотренной планом-графиком;

4) реализация решения, принятого заказчиком по итогам проведенного в соответствии со 
ст. 20 ФЗ-44 обязательного общественного обсуждения закупок и не требующего внесения 
изменения в план закупок;

5) в иных случаях в соответствии с порядком формирования, утверждения и ведения 
планов-графиков, установленным ч. 4 и 5 ст. 21 ФЗ-44.

СТАТЬЯ 21. ПЛАНЫ-ГРАФИКИ
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Контакты Института закупок

 630091, г. Новосибирск, 64/1 (10 этаж)

 8 (383) 209 – 27 – 67 
 8-800-775-65-89 (бесплатно)

iz@igikz.ru
info@tendervprok.ru

www. tendervprok.ru

Мы в социальных сетях

Институт закупок (#закупки #тендеры #госзаказ)

Институт закупок (#закупки #тендеры #госзаказ)

Институт закупок (закупки, тендеры, 
госзаказ)

Институт государственных и коммерческих 
закупок


