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Компьютер – основной 
инструмент 

подготовки текстов
интерактивный кроссворд



Здравствуйте 
ребята!

Мы помощники из 
программы WORD.

Сегодня мы 
проверим, как вы 
знаете основные 
термины темы.



1. Этап подготовки документа на 
компьютере, на котором ему 

придаётся такой вид, который 
документ будет иметь на бумаге. 
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3. Мигающая вертикальная черта, 

указывающая место ввода очередного 
символа текста

4. Этап подготовки документа на 
компьютере, в ходе которого 

исправляются обнаруженные ошибки 
и вносятся необходимые изменения.
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2. Важнейшее устройство ввода 
текстовой информации в память 

компьютера.
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5. Программа, более мощная, 
чем текстовый редактор, 
называется текстовый …

6. Для того, чтобы создать новый … 
нажимай клавишу ENTER.

7. Самый последний этап создания 
документа, иначе перенос документа 

с электронного носителя на 
бумажный.
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8. Полный набор букв алфавита с 
общим стилем их изображения.
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9. Печатающее устройство.

П Р И Н Т Е Р

10. Особое расположение текста на 
странице при подготовке к печати.

В Ы Р А В Н И В А Н И Е

11. Любой текст, созданный с 
помощью текстового редактора, 
вместе с включенными в него 
нетекстовыми материалами.

Д О К У М Е Н Т
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Пригласительный билет
Дорогой друг!

Приглашаем тебя 
1 апреля 

на праздничный ужин
 в деревню 

Простоквашино.
Дядя Федор

Заданное слово схоже со словом «форма». 
Посмотрите на два текста. Первый текст пока 
«не одет» в «форму», а второй – «одет».

Пригласительный билет
Дорогой друг!
Приглашаем тебя 1 

апреля на праздничный 
ужин в деревню 
Простоквашино.

Дядя Федор.



Все её клавиши можно условно разделить на 
группы: 

1. функциональные
2. алфавитно-цифровые
3. клавиши управления курсором
4. специальные клавиши
5. дополнительная клавиатура



Этой мигающей вертикальной черточкой можно 
управлять специальными клавишами.



Заданное слово схоже со словом «редактор». 
Редактор – это человек, исправляющий рукопись 
с согласия автора.



Еще одно значение этого слова – устройство 
обработки информации.



В первоначальном своем значении – то же, что и красная строка. 
Ещё это отрывок письменной речи, заключенный между красными 
строками.





При чтении текстов, набранных … 
Verdana, на глазные мышцы 
человека приходится наименьшее 
напряжение, поэтому этот … самый 
безопасный для зрения.



Печатающее устройство компьютера, которое 
предназначено для переноса текста или 
графики с электронного носителя на 
бумажный.

матричный лазерныйструйный



Для выполнения этой операции используются 
специальные кнопки.

по левому краю

по центру

по правому краю

по ширине



Паспорт – это …



МОЛОДЦЫ!
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