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Система «ДЕЛО», разработанная 
компанией ЭОС, – комплексное 
решение, обеспечивающее 
автоматизацию процессов 
делопроизводства компаний 
различных масштабов и сфер 
деятельности, а также ведение 

полностью электронного 
документооборота в организации.

СЭД «ДЕЛО»



Система «ДЕЛО» эффективно используется:
� в небольших коммерческих компаниях;
� в распределенных холдинговых компаниях;
� в ведомственных структурах. 

Она способна:
� обеспечить электронный документооборот 
любого предприятия;

� повысить эффективность и качество работы 
сотрудников.

О системе





Весь входящий, исходящий и внутренний корпоративный 
документооборот регистрируется в системы, которая позволяет 
контролировать движение и исполнение документов.

Корпоративный документооборот становится более прозрачным, 
так СЭД позволяет работать в одной информационной базе.

Документы регистрируются однократно.  Система позволяет 
хранить разные редакции документов.

Основные задачи СЭД



Исключается возможность 
дублирования 
документов.

СЭД позволяет 
автоматизировать бизнес-
процессы обработки и 
исполнения документов. 

Поддерживается обмен 
данными и интеграция с 

другими учетными системами.

Основные задачи СЭД





Канцелярия – регистрация 
документов любых типов в 

соответствии с 
требованиями ГСДОУ; 
регистрация обращений 
граждан; поддержка 
электронной подписи; 
удобный и простой 

бумажный и электронный 
документооборот в любой 

организации.

Подготовка исходящей 
корреспонденции – 
сортировка исходящих 

документов по реестрам на 
отправку; печать реестров 
отправки документов, 

конвертов, пакетов и др. 

Основные функции



Бизнес-процессы – документооборот предприятия 
любой сложности; настройка под конкретную задачу; 
работа процесса по любому событию – от регистрации 

до подписания документа.

Мобильный кабинет – универсальное решение, обеспечивающее 
доступ ко всем основным возможностям СЭД с помощью 
практически любого мобильного устройства (планшетные 

компьютеры, смартфоны и т.п.)

Электронная подпись (ЭП) – подписание файлов и 
реквизитов документов; использование при подписании 

и согласовании; ввод информации от руки 
(факсимильная подпись, комментарий, отчет).



Создание отчетов – 
подготовка и печать 
отчетных форм; 
статистика; 

произвольные отчеты; 
выбор шаблонов печати 

отчетов.

Веб-доступ – 
полноценная удаленная 
работа с документами; 
исполнение поручений; 
контроль исполнения; 
согласование; поиск.

Протоколы – просмотр 
всех действий, 

совершенных в системе.

Интеграция – описанная 
структура системы; 

наличие API.









� СЭД «ДЕЛО» отличается полной функциональностью, доступной сразу 
после ее покупки. Это и автоматизация работы канцелярии, и 
согласование, и контроль исполнения поручений, и многое другое. 

� Готовность к работе в Системе межведомственного электронного 
документооборота (МЭДО). 

� Система оказания государственных и муниципальных услуг в электронном 
виде на базе СЭД «ДЕЛО» позволяет перевести в электронную форму 
процесс оказания электронных услуг на всех уровнях – федеральном, 
региональном и муниципальном. 

� СЭД «ДЕЛО» работает с обращениями граждан.

� Легкая и быстрая установка и настройка СЭД «ДЕЛО». 

Преимущества СЭД «ДЕЛО»


