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Нормативно-правовые акты

Понятие «правовой» указывает на то, что 
документ принят от имени государства 
(или субъекта РФ)

Нормативный акт – это правовой акт, 
содержащий нормы права и направленный 
на урегулирование определенных 
общественных отношений



7.    Приказ Министерства образования и науки РФ от 16 августа 2013 г. №968 «Об
       утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по 
       образовательным программам среднего профессионального образования»





Локальные нормативные акты 
образовательной организации

Локальный нормативный 
акт образовательного учреждения — это 
документ, принятый в установленном порядке 
компетентным органом управления 
(должностным лицом) образовательной 
организации и регулирующий трудовые, 
образовательные и иные отношения в рамках 
данной образовательной организации



 ч.1 ст.4 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
локальные акты должны соответствовать:

– Конституции Российской Федерации;
– Закону об образовании;
– другим федеральным законам;
– иным нормативным правовым актам РФ 

(постановлениям Правительства, приказам 
Минобразования и др.);

– законам и иным нормативным правовым актам 
субъектов Российской Федерации, которые содержат 
нормы, регулирующие отношения в сфере образования



 Локальные нормативные акты регулируют 
семь основных сфер деятельности 
организации:

1) создание организации;
2) финансы;
3) управление;
4) организация труда;
5) социальная работа;
6) закупки и договорная работа;
7) образовательные отношения



№
п/п

Название локального акта Основание для разработки Примечания

1. Локальные нормативные акты, регламентирующие права и обязанности участников 
образовательного процесса
1.1 Устав ОО ст.52 Гражданского кодекса РФ

1.2 Коллективный договор ст.40,41 Трудового кодекса

1.3 Должностные инструкции Постановление правительства РФ от 08.08 2013 
№678; приказ Министерства здравоохранения и 
социального развития РФ от 26.08.2010 №671н. 
Профессиональные стандарты

1.4 Режим занятий обучающихся ст.30 ,61 №273-ФЗ, Сан-Пин 2.4.2.11780-10 Приказ  МО РФ 
от09.11.2016 
№1365

1.5 Правила приема граждан для обучения по 
программам среднего профессионального 
образования 

Ст.30,53, 54,67 61 №273-ФЗ, Приказ 
Минобрнауки России от 23.01.2014 N 36 (ред. от 
11.12.2015) Об утверждении Порядка приема на 
обучение по образовательным программам 
среднего профессионального образования

1.6 Положение о порядке перевода , 
отчисления обучающихся из ОО 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 
10 февраля 2017 г. № 124 “Об утверждении 
Порядка перевода обучающихся в другую 
организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность по 
образовательным программам среднего 
профессионального и (или) высшего 
образования” (не вступил в силу)
ст. 30,61, №273-ФЗ

1.7 Правила внутреннего распорядка 
обучающихся  ОО

Ст.28,30 3273-ФЗ

1.8 Правила внутреннего трудового 
распорядка  работников ОО

Ст.91-128,190,372 Трудового кодекса РФ;
ст.28,47 №273-ФЗ,приказ Минобрнауки РФ 
от22.12.2014 №1601



1.9 Положение о защите персональных данных обучающихся, 
работников ОО

№152-ФЗ «О персональных данных»

1.10 Положение о профессиональной этике  работников ОО ч.4 ст.47,ст.48,52 №273-ФЗ
1.11 Комиссия по урегулированию споров между участниками  

образовательных отношений
п.6.ст.45№273-ФЗ

1.12 Положение о порядке доступа педагогов к информационно-
телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 
методическим материалам ,музейным фондам , материально-
техническим средствам.

п.7 ч.,3,ст47 3273-Фз

1.13 Положение о порядке проведения аттестации педагогических 
работников в целях подтверждения  соответствия занимаемой 
должности

ст. 49 №273-ФЗ; письмо 
Минобрнауки от 07.04.2014 г 3276; 
письмо Минобрнауки РФ и 
Профсоюза работников народного 
образования и науки от 03.13.2014 
№081933/505

2. Локальные нормативные акты , регламентирующие организацию образовательной деятельности
2.1 Положение об основной профессиональной образовательной 

программе 
ст.28, ст.12,ст.13 №273- ФЗ; приказ 
Минобрнауки от 14.06 2013 г. №464; 
приказ Минобрнауки от 13.04 2013 
№291; приказ минобр науки №292 от 
18.04.2013

Приказ  МО.РФ от 
09.11.2016 №1365

2.2 Положение о текущем контроле успеваемости и 
промежуточной аттестации

П.2,ст. 30,ст.58№273-ФЗ, 
приказ Минобрнауки от 14.06 2013 г. 
№464

Приказ  МО.РФ 
от09.11.2016 №1365

2.4 Положение о порядке проведения государственной итоговой 
аттестации по программам среднего профессионального 
образования 

Ст.59,60 №273ФЗ, приказ 
Минобрнауки от 14.06 2013 г. №464, 
приказ Минобрнауки от 13.08 2013 г. 
№968,письмо министерства 
образования и науки от 20.07. 2015 г. 
№06-846

Приказ  МО.РФ 
от09.11.2016 №1365

2.5 Положение о практике обучающихся приказ Минобрнауки от 13.04 2013 
№291; ст. 30

Приказ  МО.РФ 
от09.11.2016 №1365

2.6 Порядок оформления возникновения, приостановления и 
прекращения отношений между образовательной организацией 
и обучающимися и (или) родителями (законными 
представителями) несовершеннолетних обучающихся.

ст.30,56,57,61 №273-ФЗ



2.7 Положение о формах получения образования ст.17,ст.30 №273 ФЗ, письмо Минобрнауки от 
20.07.2015 г.№06-846

2.8 Порядок организации и осуществления образовательной деятельности 
обучающихся по индивидуальным учебным планам, в том числе 
ускоренного обучения, в пределах осваиваемых образовательных 
программ

Ст.34 №273-Фз Приказ  МО.РФ 
от09.11.2016 
№1365

2.9 Положение о хранении в архивах информации о результатах освоения 
обучающимися образовательных программ и о поощрении 
обучающихся на бумажных и (или) электронных носителях

ст. 28 №273-ФЗ; приказ Минобрнауки от 14.06 2013 
г. №464

Приказ  МО.РФ 
от09.11.2016 
№1365

2.10 Порядок зачета организацией, осуществляющей образовательную 
деятельность ,результатов освоения обучающимися учебных 
предметов, курсов дисциплин (модулей) практик, дополнительных 
образовательных программ в других организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность

Ст.30,ст28 №273ФЗ Приказ  МО.РФ 
от09.11.2016 
№1365

Порядок и форма проведения итоговой аттестации по не имеющим 
государственной аккредитации образовательным программам

ст.30,59№273-фз Приказ  МО.РФ 
от09.11.2016 
№1365

3. Локальные нормативные акты, регламентирующие деятельность органов общественного самоуправления в ОО

3.1 Положение об общем собрании трудового коллектива ч.4,ст.26 №273-ФЗ

3.2 Положение о педагогическом совете ч.4,ст.26 №273-ФЗ

3.3 Положение о студенческом совете ч.6 ст.26 3273-ФЗ

3.4 Положение о профессиональном союзе работников ОО ч.6 ст.26 3273-ФЗ

3.5 Положение о комиссии по трудовым спорам Ст.384,485 трудового законодательства

4. Локальные нормативные акты , регламентирующие методическую работу педагогов и исследовательскую работу студентов

4.1 Положение об организации методической работы п.20 ч.3 ст.28 №273-ФЗ

4.2 Положение о методическом Совете п.20 ч.3 ст.28 №273-ФЗ

4.3 Положение о П(Ц)К п.20 ч.3 ст.28 №273-ФЗ

4.4 Положение о проектно-исследовательском клубе «Креатор» ст.28, ст.30 №273-ФЗ

4.5 Положение об учебном кабинете, мастерской, лаборатории ст.28, ст.30 №273-ФЗ



5. Локальные нормативные акты, регламентирующие организацию внутриучрежденческого контроля
5.1 Положение о внутренней системе оценки 

качества образования в ОО
п.13ч.3ст.28 №273-ФЗ

5.2 Положение о внутриучрежденческом контроле п.13ч.3ст.28 №273-ФЗ

6. Прочее
6.1 Положение об официальном сайте ОО ст.28,29№273-ФЗ, Постановление правительства 

РФ от10.07.2013№582, приказ Рособрнадзора от 
29.05.2014 №785

6.2 Положение о противодействии коррупции Закон №273-ФЗ от 25.12 2008 г.

6.3 Положение о библиотеке (информационно –
библиотечном фонде) ОО

ч.2 ст.27 3273-ФЗ

6.4  Положение об организации питания в ОО ст.37 №273-ФЗ

6.5 Положение о стипендии ст.36 №273-ФЗ, положение о стипендии МО 
Кировской области.

6.6 Положение о платном обучении Письмо Министерства образования и науки РФ от 
30 марта 2016 г. № АП-465/18 

6.7 Положение о   работе  с конфиденциальной 
информацией

ТК, конституция РФ

6.8 Регламент использования в Образовательном 
процессе дистанционных образовательных 
технологий и электронного обучения

ст.16 №273-ФЗ

6.9 Положение о квалификационном экзамене Ст.74. №273-ФЗ

6.10 Положение об оплате труда

6.11 Положение о премировании



Приказ – это правовой акт, издаваемый 
руководителем организации, действующим 
на основе единоличного принятия решений 
для разрешения как основных, так и 
оперативных задач, стоящих пред 
организацией



Перечень приказов на начало учебного года:
•О приеме обучающихся (от 01.09) ( приказ от 09.11.2016 №1365)
•Об утверждении учебных планов.
•Об утверждении Плана учебно-воспитательной работы на учебный год.
•О режиме работы ОУ на учебный год 
•Об установлении объема учебной нагрузки педагогическим работникам на 
учебный год (об утверждении тарификации).

•Об утверждении председателей (руководителей) П(Ц)К
•Об утверждении состава методического совета.
•Об утверждении состава педагогического совета.
•Об утверждении состава П(Ц)К
•О назначении заведующих кабинетами
•О назначении ответственных за хранение прекурсоров.
•О закреплении классных руководителей за группами.
•О переводе обучающихся на обучение по индивидуальному плану, в том числе  
ускоренном обучении. ( приказ от 09.11.2016 №1365)

•Об утверждении образовательных  программ, 
•О режиме работы работников ОО
•О зачислении в качестве экстернов в организацию для прохождение 
промежуточной и государственной итоговой аттестации по имеющим 
государственную аккредитацию программам

•Другие.



Приказы, издаваемые по мере необходимости:
•О внесении изменений в трудовые договоры с работниками ОУ.
• О зачислении обучающихся , прибывших в ОО.
• Об отчислении обучающихся связи с их выбытием. (приказ от 09.11.2016 
№1365)

• Об организации дополнительных платных образовательных услуг
• О направлении на практику
• О допуске к государственной итоговой аттестации  (приказ от 09.11.2016 
№1365)

• Об утверждении  состава государственной экзаменационной комиссии 
(приказ от 09.11.2016 №1365)

• О закреплении за студентами тем выпускных квалификационных работ и 
назначении руководителей и консультантов (приказ от 09.11.2016 №1365)

• Об объявлении благодарности.
• О наложении дисциплинарного взыскания.
• Об аттестации рабочих мест с неблагоприятными условиями труда 
(согласуется)

• Другие.



В числе обязательных нормативных актов ОУ значатся Правила 
внутреннего трудового распорядка работников,  должностные 
инструкции. Эти документы должны быть утверждены и введены в 
действие руководителем учреждения. 
Поэтому могут быть  изданы следующие приказы:

•Об утверждении и введении в действие должностных инструкций.
•Об утверждении Программы развития  на  ….  годы.
•Об утверждении Образовательной программы на … годы
•О порядке наложения и снятия с обучающихся дисциплинарных 
взысканий.

•Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка.
•Об утверждении и введении в действие Положения о 
внутриучрежденческом контроле.

•Правила ведения сайта.
•Порядок пользования интернетом.
•О введении электронных журналов 
•О структуре методической службы .
•О материальном вознаграждении работников.
•Другие.
Приведенный перечень приказов не является исчерпывающим. Их 
количество и содержание определяются спецификой конкретного 
образовательного учреждения и конкретной ситуацией.


