
Аукцион в 
электронной форме 

(электронный 
аукцион)

Организация, размещение, 
проведение, сроки



Аукционный перечень

• Распоряжение Правительства РФ от 
21.03.2016 N 471-р

(ред. от 10.08.2016)
О перечне товаров, работ, услуг, в 

случае осуществления закупок которых 
заказчик обязан проводить аукцион в 
электронной форме (электронный 

аукцион)



ЭТАП 1. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ЭЛЕКТРОННОГО АУКЦИОНА
 
Мероприятия:
Организация проведения электронного аукциона
Создание аукционной (единой) комиссии
Привлечение специализированной организации к проведению 
электронного аукциона
 
Документы:
Приказ о проведении электронного аукциона
Приказ о создании аукционной (единой) комиссии
Положение об аукционной (единой) комиссии
Контракт со специализированной организацией при проведении 
электронного аукциона
 
Срок:
До размещения извещения о проведении электронного аукциона



ЭТАП 2. ПОДГОТОВКА ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ 
ЭЛЕКТРОННОГО АУКЦИОНА
 
Мероприятие:
Разработка и утверждение документации об электронном аукционе
 
Документы:
Общие положения документации об электронном аукционе
Информационная карта электронного аукциона
Форма заявки на участие в электронном аукционе
Инструкция по заполнению заявки на участие в электронном аукционе
Техническое задание при проведении электронного аукциона
Обоснование начальной (максимальной) цены контракта при проведении 
электронного аукциона
Проект контракта для включения его в аукционную документацию
 
Срок:
До размещения извещения о проведении электронного аукциона



Мероприятие Возможные 

ответственные лица
Ориентировочный 

срок
Ориентиров
очное время 

на 

подготовку 

(проведение)
Подготовить и 

представить на 

утверждение:

- общие положения 

документации;

- информационную 

карту аукциона;

- инструкцию по 

заполнению заявки; - 

форму заявки на 

участие в 

электронном 

аукционе;

- техническое задание;

- обоснование 

начальной 

(максимальной) цены 

контракта (НМЦК);

- проект контракта

Работник контрактной 

службы (контрактный 

управляющий).

В части технического 

задания и обоснования 

НМЦК - по 

согласованию с 

отраслевым 

подразделением.

В части проекта 

контракта - по 

согласованию с 

юристом

До начала проведения 

закупки, т.е. не позднее 

чем за 1 календарный 

день до размещения 

извещения

В среднем от 

5 до 30 дней



ЭТАП 3. РАЗМЕЩЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ
 
Мероприятия:
Регистрация заказчика в ЕИС (на официальном сайте) при проведении 
электронного аукциона
Оформление электронной подписи при проведении аукциона
Подготовка и размещение в ЕИС (на официальном сайте) извещения о 
проведении электронного аукциона и документации
 
Документ:
Извещение о проведении электронного аукциона
 
Срок:
Не позднее чем за 7 дней до окончания срока подачи заявок на участие, 
определенного в документации (при начальной (максимальной) цене 
контракта более 3 млн руб. - за 15 дней)

Мероприятие Возможные ответственные 

лица
Ориентировочный срок Ориентировочно

е время на 

подготовку 

(проведение)
Подготовить и разместить в 

ЕИС извещение о проведении 

электронного аукциона и 

документацию об аукционе

Работник контрактной службы 

(контрактный управляющий)

Не позднее чем за 7 

календарных дней до окончания 

срока подачи заявок на участие 

(при НМЦК более 3 млн руб. - не 

позднее чем за 15 календарных 

дней)

В среднем от 1 до 2 

дней



ВЫЯВЛЕНИЕ УЧАСТНИКОВ
Мероприятие:

• Рассмотрение первых частей заявок на участие в 
электронном аукционе

Документ:

• Протокол рассмотрения заявок на участие в электронном 
аукционе

Срок:

• Не позднее седьмого дня с даты окончания срока подачи 
заявок на участиеМероприятие Возможные ответственные лица Ориентировочный срок Ориентировочное 

время на 

подготовку 

(проведение)
Рассмотреть первые части заявок 

на участие в электронном 

аукционе

Аукционная (единая) комиссия Не позднее 7-го календарного дня с 

даты окончания срока подачи заявок
В среднем от 1 до 7 

дней

Направить оператору 

электронной площадки и 

разместить в ЕИС протокол 

рассмотрения первых частей 

заявок

Работник контрактной службы 

(контрактный управляющий)

1 день



ОПРЕДЕЛЕНИЕ 
ПОБЕДИТЕЛЯ 

Мероприятие:
• Рассмотрение вторых частей заявок на участие в электронном 

аукционе
• Документ:
• Протокол подведения итогов электронного аукциона
Срок:
• Не позднее третьего рабочего дня с даты размещения протокола 

проведения электронного аукциона
Мероприятие Возможные ответственные лица Ориентировочный срок Ориентировочное 

время на подготовку 

(проведение)

Рассмотреть вторые части заявок 

на участие в электронном 

аукционе

Аукционная (единая) комиссия Не позднее 3-го рабочего дня с даты 

размещения протокола проведения 

электронного аукциона

В среднем от 1 до 3 

дней

Разместить протокол подведения 

итогов электронного аукциона на 

электронной площадке и в ЕИС

Работник контрактной службы 

(контрактный управляющий)

Не позднее рабочего дня, 

следующего за датой подписания 

протокола подведения итогов

1 день



ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА 

Мероприятия:
• Дополнение проекта контракта условиями исполнения, 
предложенными победителем электронного аукциона

• Проверка обеспечения исполнения контракта, 
предоставленного победителем электронного аукциона

• Подписание контракта с победителем электронного 
аукциона

Документ:
• Проект контракта для размещения в ЕИС (на электронной 
площадке) по итогам электронного аукциона

Срок:
• Не позднее трех рабочих дней с даты размещения в ЕИС 

(на электронной площадке) проекта контракта, 
подписанного победителем, но не ранее 10 календарных 
дней с даты размещения в ЕИС протокола подведения 
итогов аукциона



Мероприятие Возможные 

ответственные лица
Ориентировочный 

срок
Ориентирово
чное время 

на 

подготовку 

(проведение)
Включить данные о 

победителе 

электронного 

аукциона в проект 

контракта и 

разместить его в ЕИС 

(на электронной 

площадке <*>)

Работник контрактной 

службы (контрактный 

управляющий)

Не позднее 5-го 

календарного дня с 

даты размещения 

протокола подведения 

итогов электронного 

аукциона

В среднем от 

1 до 2 дней

Проверить 

обеспечение 

исполнения 

контракта, 

предоставленное 

победителем

Бухгалтер или 

работники контрактной 

службы (контрактный 

управляющий) по 

согласованию с 

бухгалтерией

Не позднее 3-го 

рабочего дня с момента 

размещения 

победителем 

документа, 

подтверждающего 

обеспечение 

исполнения

В среднем от 

1 до 3 дней

Подписать контракт 

усиленной 

электронной 

подписью

Руководитель заказчика 

(иное лицо, 

уполномоченное 

подписывать контракты 

от имени заказчика)

Не позднее 3-го 

рабочего дня с момента 

размещения 

победителем проекта 

контракта

В среднем 1 

день

Разместить контракт в 

ЕИС (на электронной 

площадке)

Работник контрактной 

службы (контрактный 

управляющий)

Не позднее 3-го 

рабочего дня с момента 

размещения 

победителем проекта 

контракта

В среднем от 

1 до 3 дней



информация о размере,
порядке предоставления и требованиях
к обеспечению исполнения контракта

• Размер обеспечения заказчик определяет 
самостоятельно с учетом следующих положений ч. 6 
ст. 96 Закона N 44-ФЗ:

• - если цена контракта не превышает 50 млн руб., 
размер обеспечения должен составлять от 5 до 30% 
цены контракта, приведенной в извещении;

• - если цена контракта составляет более 50 млн руб., 
размер обеспечения должен составлять от 10 до 30% 
цены контракта, но не менее чем в размере аванса 
(если контрактом предусмотрена его выплата);

• - если сумма аванса составляет более 30% от цены 
контракта, размер обеспечения должен быть равен 
сумме аванса.



Извещение о проведении 
электронного аукциона

• 1) сведения о заказчике
• 2) сведения о количестве и месте доставки товара, месте выполнения работы или 

оказания услуги, сроки поставки товара или завершения работы либо график 
оказания услуг

• 3) наименование и описание объекта закупки 

• 4) информацию о начальной (максимальной) цене контракта 

• 5) источник финансирования закупки 

• 6) идентификационный код закупки 

• 7) способ определения поставщика 

• 8) информацию об обеспечении заявок на участие 

• 9) адрес электронной площадки в Интернете 

• 10) требования к участникам закупки 

• 11) срок подачи заявок
• 12) место и порядок подачи заявок 

• 13) дату окончания срока рассмотрения 1 частей заявок 

• 14) дату проведения аукциона 

• 15) информацию об обеспечении исполнения контракта 



Условие Сведения Основание

Если законодательством установлены 

требования к лицам, которые 

осуществляют поставку товаров 

(выполнение работ, оказание услуг), 
являющихся объектом закупки (п. 1 ч. 1 

ст. 31 Закона N 44-ФЗ)

Исчерпывающий перечень документов, 

которые должны представить участники 

для подтверждения соответствия таким 

требованиям

Пункт 6 ч. 5 

ст. 63 Закона 

N 44-ФЗ

Если Правительством РФ установлены 

дополнительные требования к 

участникам закупок отдельных видов 

товаров (работ, услуг) (ч. 2 и 2.1 ст. 31 

Закона N 44-ФЗ)
Если невозможно определить объем 

подлежащих выполнению (оказанию) 

работ (услуг):
- работ по техническому обслуживанию 

и (или) ремонту техники, оборудования;

- услуг связи;

- юридических услуг;
- медицинских услуг;
- образовательных услуг;
- услуг общественного питания;

- услуг переводчика;

- услуг по перевозкам грузов, 

пассажиров и багажа;

- гостиничных услуг;
- услуг по проведению оценки

Цена единицы работы (услуги), цена 

запасных частей (каждой запасной части) к 

технике, оборудованию.

Указание на то, что оплата работ (услуг) 
будет осуществляться исходя из их 

фактического объема, количества 

поставленных запасных частей, но не выше 

начальной (максимальной) цены контракта

Пункт 2 ст. 

42, ч. 5 ст. 63 

Закона N 44-

ФЗ



Условие Сведения Основание

Если должно осуществляться 

банковское сопровождение контракта 

<1>

Информация о банковском сопровождении 

контракта
Пункт 8 ст. 42, 

ч. 5 ст. 63 

Закона N 44-

ФЗ

Если устанавливаются преимущества 

для учреждений и предприятий 

уголовно-исполнительной системы, 

организаций инвалидов, субъектов 

малого предпринимательства, 

социально ориентированных 

некоммерческих организаций

Сведения о преимуществах, 

предоставляемых при участии в 

электронном аукционе

Пункт 5 ч. 5 

ст. 63 Закона 

N 44-ФЗ

Если установлены условия, запреты, 

ограничения в отношении допуска 

товаров, происходящих из иностранного 

государства (группы иностранных 

государств), работ (услуг), выполняемых 

(оказываемых) иностранными лицами

Условия, запреты, ограничения допуска 

товаров, работ (услуг)
Пункт 7 ч. 5 

ст. 63 Закона 

N 44-ФЗ

Если установлены ограничения участия 

в электронном аукционе
Сведения об ограничениях участия в 

электронном аукционе
Пункт 4 ст. 42 

Закона N 44-

ФЗ



Подготовка и размещение в 
ЕИС

(на официальном сайте) 
разъяснений

• Заказчик обязан давать разъяснения 
положений документации в случае 
получения от оператора электронной 
площадки соответствующего запроса 
участника

• разъяснения документации необходимо 
разместить в ЕИС в течение двух 
календарных дней с даты поступления 



Внесение изменений
• Заказчик вправе изменить извещение о 
проведении аукциона и (или) 
документацию об аукционе

• принять решение о внесении изменений 
заказчик может не позднее чем за два 
дня до даты окончания срока подачи 
заявок на участие в аукционе. 
Разместить в ЕИС текст изменений 
необходимо в течение одного дня с даты 
принятия указанного решения 



Отказ от проведения 
электронного аукциона

• Заказчик вправе отменить проведение 
электронного аукциона 

• отказаться от проведения аукциона 
можно не позднее чем за пять дней до 
даты окончания срока подачи заявок



Рассмотрение первых частей 
заявок

• аукционная комиссия должна совершить 
следующие действия:

• 1) выявить заявки участников, не 
соответствующих условиям допуска к 
участию в аукционе;

• 2) оформить протокол рассмотрения заявок 
на участие в аукционе.

• срок не может превышать семи 
календарных дней с даты окончания срока 
подачи заявок



Определение победителя 
электронного аукциона

• Чтобы определить победителя электронного 
аукциона, заказчику необходимо рассмотреть 
вторые части заявок после окончания подачи 
участниками ценовых предложений.

• При рассмотрении вторых частей заявок аукционная 
комиссия должна совершить следующие действия:

• 1) сравнить поочередно с требованиями 
документации вторые части заявок и документы 
участника начиная с заявки участника, 
предложившего самую низкую цену;

• 2) отклонить заявки, не соответствующие 
требованиям документации.



Предмет рассмотрения Основания отклонения 

заявки
Норма Закона N 44-ФЗ

Документы и информация, 

которые участник 

представляет на основании 

п. п. 1, 3 - 5, 7 и 8 ч. 2 ст. 62, ч. 3 

и 5 ст. 66 Закона N 44-ФЗ

Не представлены 

необходимые документы и 

информация, например 

документы, которые 

подтверждают соответствие 

товара требованиям 

законодательства

п. 1 ч. 6 ст. 69

Документы и информация не 

соответствуют требованиям, 

установленным 

документацией
Представленная информация 

об участнике аукциона 

недостоверна на момент 

окончания срока подачи 

заявок на участие
Сведения об участнике Участник не соответствует 

требованиям, установленным 

на основании ч. 1, 1.1 (если 

такое требование 

предусмотрено 

документацией), 2 и 2.1 (при 

наличии таких требований) ст. 

31 Закона N 44-ФЗ

п. 2 ч. 6 ст. 69



Заключение контракта с 
победителем

• Этап заключения контракта включает 
следующие мероприятия

Дополнение проекта контракта 

условиями исполнения, 

предложенными победителем 

электронного аукциона >>>

Обязательно (ст. 70 Закона N 44-ФЗ)

Проверка обеспечения исполнения 

контракта, предоставленного 

победителем электронного аукциона 

>>>

Подписание контракта с победителем 

электронного аукциона >>>



Уточнение размера 
обеспечения

исполнения контракта
Снижение 

участником цены 

контракта

Начальная цена 

контракта
Информация о 

добросовестности
Размер обеспечения

Менее 25% Независимо от 

начальной цены
Не требуется первоначальный 

размер обеспечения, 

установленный в 

аукционной 

документации (ПР)

25% и более Более 15 млн руб. Не требуется ПР x 1,5 (НО, Не 

менее чем в размере 

аванса, если 

контрактом 

предусмотрена его 

выплата.)

15 млн руб. и менее Не представлена

Представлена первоначальный 

размер обеспечения, 

установленный в 

аукционной 

документации



Отказ заказчика от заключения 
контракта

• В ходе заключения контракта заказчик может 
выявить несоответствие участника закупки 
требованиям Закона N 44-ФЗ, установить которое на 
этапе рассмотрения заявок не представлялось 
возможным ввиду ограниченных сроков, 
недостоверности сведений, представленных 
участником, и других причин.

• Заказчик отказывается от заключения контракта в 
любой момент до его заключения, если будет 
установлено, что участник закупки не соответствует 
предъявляемым к участникам Законом N 44-ФЗ 
требованиям или предоставил недостоверную 
информацию о своем соответствии таким 
требованиям (ч. 9 ст. 31 Закона N 44-ФЗ).


