
Система 
научной 
литературы

Типы и виды научных 
документов



Информация 

� лат. Informatio – «разъяснение, 
изложение, осведомлённость», 
от лат. informare — «придавать вид, 
форму, обучать; мыслить, воображать» 

  - сведения о чём-либо, независимо от   
формы их представления



Информация

знания о 
предметах, фактах, идеях и т. д., 
которыми могут обмениваться люди в 
рамках конкретного контекста

знания относительно фактов, 
событий, вещей, идей и понятий, 
которые в определённом контексте 
имеют конкретный смысл



Носитель информации 

Материальные 
предметы

  Волны 
различной  
природы

Машинные 
носители

   Состояния  
вещества

Среда для записи и хранения информации



Виды информации 

� ПО СПОСОБУ ВОСПРИЯТИЯ 

Визуальная

Аудиальная

ОбонятильнаяВкусовая

Тактильная



� ПО ФОРМЕ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

текстоваякомбинированная

звуковая числовая
графическая

видеоинформация

Виды информации 



Виды информации

По 
общественному 
значению
• Личная
• Массовая 
• Специальная



Свойства информации
Прагматические (ценностные) свойства: 

Объективность. Достоверность. Полнота. Точность. 
Актуальность. Полезность (ценность). 
•Информация объективна, если она не зависит от чьего-либо 

мнения. 
•Информация достоверна, если она отражает истинное 

положение дел. 
•Информация полна, если ее достаточно для принятия решения. 
•Информация точна, если она реально отражает состояние 

предмета. 
•Информация актуальна, если она важна, существенна в 

данное время. 
•Полезность информации оценивается по тем задачам, которые 

решаются с ее помощью. 



Свойства информации
•Кумулятивность. Накопление 

информации 
•Преемственность. Освоение 

информации, её обработка 
•Концентрация. Объединение в более 

информационно-ёмкие формы 
•Старение. Не представляющая ценности 

для пользователя 
•Рассеяние. Противоположное 

концентрации, носит межотраслевой 
характер 

•Эмерджентность. Переход количества в 
качество.

•Неассоциативность и 
некоммутативность. Элементы 
информации используются в 
определенной последовательности 

Атрибутивные 
свойства: 



Документ как источник 
научной информации 

Документ – материальный объект с 
зафиксированной на нем 
информацией в виде текста, звукозаписи 
или изображения, предназначенный для 
передачи во времени и пространстве в 
целях хранения и общественного 
использования. 



Классификация документов 
Опубликованные 

документы.

Неопубликованные 
документы.

Непубликуемые 
документы.



Опубликованные документы
книги 

брошюры 

монографии 

сборники 

тезисы докладов 

периодические издания 

патенты 

препринты 

стандарты 



КНИГА с точки зрения технически-производственной — 
совокупность рукописных или печатных листов, объединенных 
одной обложкой или переплетом. Обычно термин 
прилагается только к К., исполненным печатным способом. 
Развитие К. как целостного организма неразрывно связано с 
развитием лит-ры. (Литературная энциклопедия)

КНИГА —  непериодическое издание в виде сброшюрованных 
листов печатного материала (объем более 48 страниц); 
произведение художественной, научной, общественной 
литературы, средство массовой, научной и технической 
информации. (Современная энциклопедия)



� БРОШЮРА (франц. brochure) — печатное издание 
небольшого объема (в международной практике от 5 до 48 
стр.)

� МОНОГРАФИЯ — науч. издание произведения, автор 
которого всесторонне исследует тему или проблему и 
подводит итог их разработки в науке многими учеными и 
специалистами.



� СБОРНИК — издание, в котором собрано несколько или 
много произведений одного автора или коллектива 
соавторов (авт. С.) либо разных авторов (коллективный С., 
альманах, антология).

� АЛЬМАНАХ — непериодич. или продолжающийся сборник 
произведений и отрывков из них разных авторов одного или 
различных родов и жанров, публикуемых, как правило, 
впервые.

� АНТОЛОГИЯ (от греч. anthologia — букв. собрание цветов) — 
непериодич. сборник избр. произведений разных авторов, 
представляющий образцы одного жанра (сказка, элегия, 
баллада, ода и т. д.), рода (поэзия) в одной или многих лит. 
разных стран и народов, в лит. к.-л. эпохи, произведений 
разных жанров писателей одного направления и т. д.



� ТЕЗИСЫ ДОКЛАДОВ (сообщений) — сборник, содержащий 
материалы научной конференции, семинара, съезда или 
симпозиума, опубликованные до начала его работы для 
предварительного ознакомления. Тезисы — это очень 
короткий документ от одной до трех страниц 
машинописного (компьютерного) текста. Основная задача 
при написании тезисов — в очень сжатой, конспективной 
форме изложить самые главные результаты исследования, 
которые докладчик, выступающий хочет доложить 
участникам конференции, семинара или симпозиума. 



� ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ИЗДАНИЕ  — издание (обычно печатное), 
выходящее с заявленной периодичностью (Энциклопедический 
словарь Брокгауза и Ефрона)

� Наиболее распространённые формы периодики:
� газета; газеты по периодичности подразделяются на ежедневные 

(например, «Московский комсомолец»), еженедельные 
(«Московская комсомолка»), выходящие раз в 2 недели и 
ежемесячные («Совершенно секретно»),

� журнал; еженедельные (например, Der Spiegel-Профиль и 
«Компания»), выходящие раз в 2 недели, ежемесячные 
(«Крестьянка»), раз в два месяца («Коллекция Каравана 
историй») и ежеквартальные,

� ежегодник,
� научный журнал,
� календари[2],
� реферативный сборник,
� библиографический указатель,
� информационный бюллетень,
� справочник,
� литературный журнал.



� СЕРИАЛЬНОЕ ИЗДАНИЕ — издание, выходящее в течение к.-л. 
времени несколькими или многими выпусками (томами, 
частями) через одинаковые или разные промежутки 
времени в большинстве случаев нумерованными и (или) 
датированными выпусками (томами, частями), которые 
объединяет общее заглавие и типизированное или даже 
одинаковое оформление.

Сериальными являются периодич., продолжающиеся и 
серийные издания.



� ПАТЕНТ —  охранный документ, удостоверяющий 
исключительное право, авторство и приоритет 
изобретения, полезной модели либо промышленного 
образца. Срок действия патента зависит от объекта 
патентования и составляет от 10 до 25 лет. Патент выдается 
государственным органом исполнительной власти по 
интеллектуальной собственности, в Российской 
Федерации таким органом является Федеральная служба 
по интеллектуальной собственности, патентам и товарным 
знакам Роспатент.

� ПРЕПРИНТ — науч. издание, содержащее материалы, 
которые автор намерен опубликовать в к.-л. издании и с 
которыми он хочет предварительно ознакомить 
определенный круг специалистов, чтобы обсудить с ними 
поставленные и рассмотренные проблемы, а иногда и для 
того, чтобы уточнить материал.

� СТАНДАРТ  — Официальное издание, содержащее 
комплекс норм, правил, требований к объекту 
стандартизации, которые устанавливают на основе 
достижений науки, техники и передового опыта и 
утверждают в соответствии с действующим 
законодательством. 



Неопубликованные 
документы

•отчеты о НИР 
•диссертации 
•программы 
•сметы 
•депонированные рукописи 



Непубликуемые документы 

•письма 
•дневники 
•заметки 



Классификация документов 

Первичные документы

Вторичные документы



Первичные документы

Содержат информацию, 
непосредственно исходящую от их 
авторов 



Вторичные документы

Результат аналитико-синтетической и 
логической переработки сведений или 
данных, содержащихся в первичных 
документах 



Классификация документов 
По 

периодич
ности

По 
знаковой 
природе 
информа

цииПо 
характер

у 
информа

цииПо 
целевому 
назначен

ию
По 

составу 
основног
о текста



•По периодичности: 

•непериодическое 
•сериальное 
•периодическое 
•продолжающееся 



По знаковой природе 
информации: 

•текстовая 
•картографическая 
•нотная 
•изоиздания 
•издание по системе 

Брайля 



По 
хар
акт
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инф
орм
аци
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огра
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пре
при
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фе
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стан
дарт 
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й 
ката
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учеб
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оучи
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я слов
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и др. 



•По целевому назначению: 
•официальное 
•научное 
•научно-популярное 
•учебное 
•нормативное 
•справочное 
•информационное 
•рекламное 
•и др. 



•моноиздание
•По составу основного текста
•сборник  
•дайжест



Аналитико-синтетическая 
переработка информации 

заключается в изучении, отборе, оценке и 
обобщении наиболее значимой 
информации и представлении ее в 
форме, удобной для пользователей. 



Основные виды

•библиографическое описание; 
•классификация индексирование); 
•аннотирование; 
•реферирование; 
•составление обзоров. 



Библиографическое 
описание 

� совокупность библиографических 
сведений о документе, его составной 
части или группе документов, 
приведённых по определённым 
правилам, необходимых и достаточных 
для общей характеристики и 
идентификации документа. 



Объекты библиографического 
описания 

Монографические - книги, диссертации, 
авторефераты, отчеты о НИР, промышленные 
каталоги, словари, справочники, учебники, 
энциклопедии, картографические атласы; 

сериальные - журналы, газеты, 
информационные и продолжающиеся издания; 

аналитические - статьи, доклады; 

электронные ресурсы - компьютерные файлы, 
дискеты, CD-ROM, онлайновые ресурсы; 

видеоматериалы – видеокассеты; 

звукозаписи - аудио кассеты и CD-ROM. 



Титульный лист 

� Автор 
� Заглавие 
� Инвентарный номер 
� Выходные данные 
� Шифр документа 



� Трапезникова О. А. Метаязыковое сознание древнерусского 
книжника (на материале "Слова о законе и благодати" митрополита 
Илариона и "Слова" Даниила Заточника) / О. А. Трапезникова // 
Актуальные проблемы литературоведения и лингвистики. Т. 1 : 
материалы конференции молодых ученых, 17 апреля 2009 г. Томск, 
2009. Т. 1. С. 199-204

� Ужанков А. Н. "Слово о законе и благодати" и другие творения 
митрополита Илариона Киевского / А. Н. Ужанков ; Комис. по 
изучению духовных основ русской культуры Науч. совета Российской 
акад. наук по изучению и охране культурного и природного наследия 
; Литературный ин-т им. А. М. Горького. - Москва : Академия, 2014. - 
349, [2] с.: табл.

�  Древнерусская литература : Хрестоматия / Сост. Н. И. Прокофьев. - 
М. : Флинта : Наука, 2000. - 575,[9] с.

� Травников С. Н. История русской литературы. Древнерусская 
литература : [учебное пособие по специальности 032900 (050301) 
"Русский язык и литература"] / С. Н. Травников, Л. А. Ольшевская. - 
Москва : Дрофа, 2007. - 511 с.- (Высшее педагогическое 
образование)



� Фамилия и инициалы первого автора.
Основное заглавие/Инициалы и 
фамилия первого, второго, третьего 
автора; редактора, составителя, 
переводчика; название коллективного 
автора (учреждение, партии, обществ. 
орг., органа власти). – Сведения о 
переиздании. – Место издания:Название 
издательства, год издания. – Количество 
страниц (дисков, кассет, карт). – 
(Название серии) – Дополнительная 
информация.



� Официальные издания
� Конституция Российской Федерации : 

принята всенар. голосованием 12 дек. 
1993 г. – М. : Юрид. лит., 2000. – 61 с.

� Семейный кодекс Российской 
Федерации : федер. закон : принят Гос. 
Думой 8 дек. 1995 г. : по состоянию 
на 3 янв. 2001 г. – СПб. : Victory : Стаун-
кантри, 2001. – 94 с.

� Уголовно-исполнительный кодекс 
Российской Федерации : офиц. текст : 
принят Гос. Думой 18 дек. 1996 г. – М. : 
Юрайт : Юрайт-Издат, 2005. – 110 с.



� Книги одного автора
� Асонов Н. Р. Практикум по 

микробиологии / Н. Р. Асонов. – М. : 
Наука, 1975. – 160 с.

� Мейер Д. Ю. Русское гражданское 
право : чтения / Д. Ю. Мейер ; под ред. 
А. И. Вицына. –10-е изд. – СПб. : Тип. 
Мартынова, 1915. – 640 с.



� Книги двух авторов
� Николов Н. Загадка тысячелетий: что 

мы знаем о памяти : пер. с болг. / 
Н. Николов, Г. Нешев ; под ред. 
М. И. Самойлова. – М. : Мир, 1988. – 
142 с.

� Захаров А. Как написать и защитить 
диссертацию / А. Захаров, 
Т. Захарова. – СПб. : Питер, 2004. – 157 с.



� Книги трех авторов
� Орлов Ю. М. Психологические основы 

воспитания и самовоспитания / 
Ю. М. Орлов, Н. Д. Творогова, 
И. И. Косарев. – М. : Высш. шк., 1989. – 
60 с.

� Кибанов А. Я. Управление персоналом 
: регламентация труда : учеб. пособие 
для вузов / А. Я. Кибанов, Г. А. Мамед-
Заде, Т. А. Родкина. – М. : Экзамен, 
2000. – 575 с.



� Книги более трех авторов
� Гибкие производственные системы / 

В. В. Потапов [и др.]. – М. : Изд-
во стандартов, 1989. – 311 с.

� Элементы теории систем и численные 
методы моделирования процессов 
тепломассопереноса : учеб. для вузов / 
В. С. Швыдкий [и др.] ; под ред. 
В. С. Швыдкого. – М. : Интермет 
инжиниринг, 1999. – 520 с.



� Сборники
� Источники биоактивных излучений: 

минералы: электрическое поле: растения : 
сборник / общ. ред. и сост. О. А. Исаева. – 
М., 2006. – 62 с.

� Социально-экономический механизм 
стимулирования труда : сб. ст. / отв. ред. 
В. А. Гага. – Томск : Изд-во Том. ун-та, 
1988. – 195 с.

� Ультразвук и термодинамические свойства 
вещества : сб. науч. тр. / гл. ред. 
Ю. Ф. Мелихов. – Курск : Изд-во Курс. 
гос. ун-та, 2004. – Вып. 30–31. – 183 с.



� Многотомные издания
� Новая российская энциклопедия : 

в 12 т. / гл. ред. А. Д. Некипелов. – М. : 
Энциклопедия, 2003. – Т. 1 : Россия. – 
959 с.

� Мережковский Д. С. Собрание 
сочинений : в 5 т. / Д. С. Мережковский ; 
сост. и общ. ред. О. Н. Михайлова. – 
М. : Правда, 1990. – Т. 1–5.

� Казьмин В. Д. Справочник домашнего 
врача : в 3 ч. / В. Д. Казьмин. – М. : Аст : 
Астрель, 2002. – Ч. 2 : Детские болезни. – 
503 с.



� Методические пособия
� Административное право : [учеб.-

метод. пособие для вузов по 
специальности „Юриспруденция“] / 
А. В. Баранов [и др.] . – Томск : Изд-
во Том. ун-та, 2000. – 120 с.



� Периодические и продолжающиеся 
издания

� Журналы
� Вопросы истории. – М. : Наука, 1945–1947.
� Газеты
� Сибирская правда. – Томск, 1908–1915.
� Красное знамя : том. обл. ежедн. газ. – 

Томск. – 2005. – 21 марта – 5 авг.
� Труды
� Труды / Том. гос. ун-т. Сер. филол. – 1975. – 

Т. 254 : Жанровые искания в советской 
литературе. – 105 с.



� Авторефераты диссертаций и 
диссертации

� Автореферат диссертации
� Берлявский Л. Г. Власть и отечественная 

наука : формирование государственной 
политики(1917–1941 гг.) : автореф. дис. ... д-
ра ист. наук / Л. Г. Берлявский. – Ростов 
н/Д., 2004. – 46 с.

� Диссертация
� Миронова М. Н. Личностно-смысловые 

детерминанты развития 
профессионализма педагога : дис. ... 
канд. психол. наук / М. Н. Миронова. – М., 
2002. – 227 с.



� Электронные ресурсы
� Области описания электронного ресурса
� Заголовок описания. Область заглавия и сведений об 

ответственности. – Область издания. – Область вида и 
объема ресурса. – Область выходных данных. – 
Область физической характеристики. – Область 
серии. – Область примечаний.

� Элементы и знаки описания электронного ресурса
� Фамилия и инициалы первого автора. Основное 

заглавие [Общее обозначение материала] = 
Параллельное заглавие на другом языке : сведения, 
относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. – 
Вид и объем ресурса. – Место издания или 
изготовления : имя издателя или изготовителя, дата 
издания или изготовления. – Специфическое 
обозначение материала и количество физических 
единиц : другие физические характеристики – (Заглавие 
серии или подсерии ; номер выпуска серии или 
подсерии). – Примечания.



� Ресурсы Internet
� Образование : исследовано в мире 

[Электронный ресурс] : междунар. науч. 
пед. интернет журнал с б-кой 
депозитарием / Рос. акад. образования ; 
Гос. науч. пед. б-каим. К. Д. Ушинского. – 
Электрон. журн. – М., 2000. – URL: 
http://www.oim.ru (дата обращения: 
06.01.2007).

� Центр дистанционного образования МГУП 
[Электронный ресурс] / Моск. гос. ун-
тпечати. – Электрон. дан.  –М. : Центр 
дистанцион. образования 
МГУП, 2001–2005. – URL: http://www.hi-edu.ru 
(дата обращения: 06.01.2007).



� Часть документа из книги
� из сборника
� Чумичева  О. В. Археографический обзор 

сочинений Герасима Фирсова и его 
автографов // Христианство и церковь 
в России феодального периода. – 
Новосибирск, 1989. – С. 59–76.

� Боброва А. И. К вопросу 
о многокомпонентности культуры 
средневекового населения Томско-
Нарымского Приобья / А. И. Боброва, 
Ф. И. Мец // Палеодемография 
и миграционные процессы в Западной 
Сибири в древности и средневековье. – 
Барнаул, 1994. – С. 163–164.



� из материалов научной конференции
� Паскаро А. П. Особенности накопления 

морскими цветковыми растениями 
тяжелых металлов // Труды 13-
й конференции молодых ученых 
биологического факультета МГУ. 
Москва,15–17 марта 1982 г. – М., 1982. – 
Ч. 2. – С. 103–107.



� из справочных изданий
� Библиография // БСЭ. – 3-е изд. – М., 

1970. – Т. 3. – Стб. 293–299.
� Политика // Политология : энцикл. 

словарь. – М., 1993. – С. 251–256.
� Яновский А. Е. Библиография // Энцикл. 

словарь / Ф. А. Брокгауз, И. А. Ефрон. – 
СПб., 1891. – Т. 3а, полут. 6. – С. 709–785.

� Балтрамайтис  С. О. Автобиография // 
Критико-библиогр. словарь рус. 
писателей и ученых / С. А. Венгеров. – 
СПб., 1904. – Т. 6. – С. 374.



� из собраний сочинений
� Ключевский  В. О. Терминология 

русской истории : лекции // Соч. : в 9 т. 
/ В. О. Ключевский. – М., 1989. – Т. 6. – 
С. 94–224.

� Герасимов  С. А. О Григории 
Козинцеве, моем учителе // Собр. соч. : 
в 5 т. / С. А. Герасимов. – Л., 1982. – 
Т. 1. – С. 3–12.

� Гумилев  Н. С. Переводы стихотворные 
// Избранное . Н. С. Гумилев. – М.,1990. – 
С. 206–210.



� из главы, раздела, параграфа
� Первиков Ю. В. Имунные комплексы при 

вирусных инфекциях / Ю. В. Первиков, 
Л. Б. Эльберт. – М., 1984. – Гл. 4 : Активация 
имунными комплексами системы 
комплемента. – С. 78–85.

� Глазырин Б. Э. Автоматизация выполнения 
отдельных операций в Word 2000 // Office 
2000 : самоучитель / Э. М. Берлинер, 
И. Б. Глазырина, Б. Э. Глазырин. – М., 2002. – 
С. 281–298.

� Щербакова  Р. Н. Основы метода внешних 
форм и линейчатой дифференциальной 
геометрии / Р. Н. Щербакова. – Томск, 
1973. – Разд. 2, § 3. – С. 53–55.



� Статьи из периодических и продолжающихся 
изданий

� из журналов
� статья одного автора
� Лушин  С. И. О денежных реформах в России 

// Финансы. – 2000. – № 5. – С. 25–29.
� Шестаков  Д. А. Российская 

криминологическая теория причинности : 
развитие и перспективы // Вестн. С.-Петерб. ун-
та. Сер. 6, Философия, политология, 
социология, психология, право, междунар. 
отношения. – 1998. – Вып. 3. – С. 83–89.

� Rappoport  Z. The rapid steps in nucleophilic 
vinilic „addition ? elimination“ substitution. Resent 
developments // Acc. Chem. Res. – 1992. – 
№ 25. – P. 474–479.



� статья двух авторов
� Мовсесян  А. Цивилизационные основы 

мировой экономики / А. Мовсесян, 
С. Огнивцев // Об-во и экономика. – 
2000. – № 3–4. – С. 18–35.

� статья трех авторов
� Джансеитов  Ю. К. Источник 

высокочастотных колебаний размеров 
трахеид в годичных кольцах хвойных / 
Ю. К. Джансеитов, В. К. Пак, 
Е. А. Ваганов // Изв. Рос. акад. наук. 
Сер. биол. – 2000. – № 1. – С. 51–59.



� статья четырех и более авторов
� Импульсные электроионизационные 

лазеры с криогенным охлаждением 
активной cреды / Н. Г. Басов [и др.] // 
Журн. техн. физики. – 1985. – Т. 55, вып. 
2. – С. 326–344.



� из газет
� Дионисий в XXI веке : освоим ли 

грамматику культуры? // Лит. газ. – 
2004. – 1–7 дек. – С. 5.

� из продолжающихся изданий
� Гайденко  Н. И. Приватизация 

государственных предприятий : опыт 
Франции // Тр. / Ин-тзаконодательства 
и сравнит. правоведения при Верхов. 
совете РФ. – 1993. – № 54. – С. 15–28.



� 8.3.4 Материалы из архивов
� Справка Пензенского обкома комсомола 

Центральному Комитету ВЛКСМ о помощи 
комсомольцев и молодежи области 
в восстановлении шахт Донбасса // Центр. 
арх. ВЛКСМ. – Ф. 1. – Оп. 8. – Д. 126. – Л. 73.

� Розанов И. Н. Как создавалась библиотека 
Исторического музея : докл. на заседании 
Ученого совета Гос. публ. ист. б-ки ФСР 
30 июня 1939 г. // ГАРФ. – Ф. А-513. – Оп. 1. – 
Д. 12. – Л. 14.

� Материалы об организации Техникума 
печати при НИИ книговедения // ЦГАЛИ. – 
СПб. – Ф. 306. – Оп. 1. – Ед. хр. 381.



� Часть сайта
� Мурзак И. И. Динамика сюжетов в 

русской литературе XIX века 
[Электронный ресурс] / И. И. Мурзак, 
А. Л. Ястребов // ГрамотаРу. Русский 
язык : справ.-информ. портал. – 
Электрон. дан. – М., 2007. – URL: 
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d.htm (дата обращения: 06.01.2007).



� Электронная версия печатной 
публикации

� Ладов В. А. VR-философия 
(философские проблемы виртуальной 
реальности) [Электронный ресурс] : 
электрон. учеб. пособие / В. А. Ладов. – 
Томск : ИДО ТГУ , 2006. – URL: 
http://ido.tsu.ru/iop_res/vrf/ (дата 
обращения: 19.04.2012).



� Описание рецензии и реферата
� Рецензия
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Рец. на кн.: Политические деятели 
России. 1917 : биогр. слов. / под ред. 
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� Реферат
� Алферова Е. В. [Реферат] // 

Социальные и гуманитарные науки. 
Отечественная и зарубежная 
литература : РЖ. Сер. 4, Государство 
и право. – 2009. – № 4. – С. 31–32. – Реф. 
на кн.: Вавилин Е. В. Осуществление 
гражданских прав и исполнение 
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