Jlexusa Ne 1



IloHsiTHE 0 TCJIONMPOU3BOACTBE H
TOKYMEHTE.

TepMuH «1€J10MPOU3BOACTBO» MMOABUIICS
HECKOJIBKO BEKOB Ha3aJl (IPEAIOIOKUTEIBHO B
17 Beke) 1 mepBOHAYAJILHO O3HA4Ya MPOLECC
peleHus (IIPOXU3BOJICTBA) ACA.

JIokyMeHTaIMOHHOE 00ecneYeHue
ynpaBJIeHUsI — OTPACib ACITEIbHOCTH,
o0ecneunBaroas JOKyMEHTUPOBAHUE U
OpTaHU3aII0 PA0O0THI C TOKYMEHTAMH.



JIOKYyMEeHT — 3T0 3a(pMKCMPOBAaHHAS HA
MATEPHAJBLHOM HOCHTEJEe HH(OpMAIIUSA C
PEKBU3UTAMH, MMO3BOJAOIIMMHA €e
UICHTUPUIMPOBAThH.

JlIoKyMeHTHpOBaHKEe — 3aIUCh HH(pOpMaAITUH

HA Pa3JIUYHBIX HOCUTEJIAX 110
YCTAHOBJICHHBIM IIPABHJIAM,
[peACTABJAAIINAA COO0M MPOLECcC CO3AAHUA U
oopMiIeHHUS JOKYMEHTA.



JlIoOKyMeHT

it

JIOKyMeHT JIMYIHOI0
HPONCXOKIEHUS —
JTIOKYMEHT, CO3/1aHHBIN
JIMIIOM BHE C(ephl €ro
CITyK€OHOU
NEATENHLHOCTH WU
BEIITOJTHEHU S
OOIIIECTBEHHBIX
00SI3aHHOCTEN.

\

OdunmaabHbII
JOKYMEHT — JOKYMEHT,
CO3/IaHHbIU
IOPUIAICCKAM HJIN
(ODM3UYECCKHUM JIMIIOM,
0hoOpMJICHHBIN U
YAOCTOBEPCHHBIH B
YCTAHOBJIEHHOM
IopsiaKe.

Oo0uagaer OpUARYECKON
CUJIOM.



DYyHKIUUA JOKYMEHTA

» UndpopmanmoHHbie PyHKIUMN
(MH(OpPMAaLIMOHHAS, COLIMAIbHAas,
MOJATHYECKAsT U KOMMYHHUKAaTHBHAS)

» OYHKIMH, 00eCIIeYnBAIOIIHE IPOLIECC
ynpagpjeHnusi (yIpaBiaeHUYECKas1, IpaBOBas,
y4eTHas )

» OYHKIUU, HOCAIIIUE KYJIBTYPHO-
HCTOPMYECKUM XapaKkTep (KyIbTypHas,
(PYHKIHSI KICTOPUYECKOTO NCTOYHHKA)



NudopManmoHHbie PYHKIIAH

Hugpopmayuonnan pynkyusa — hpukcanus v nepeaada
MH(pOpPMaIIUA BO BPEMEHHU U MPOCTPAHCTBE, COXPAHCHHUE
3a(DMKCUPOBAHHOW MH(MOPMAIIH, BO3MOKHOCTbD €€
MCIIOJIb30BAHUA.

Couuanvhasa hynkuua — TOKyMEHT HECET HHPOPMALIHIO O
poIeCccax, MPOUCXOISIIIUX B OOIIECTBE.

Honumuueckasn (hynkuyua — NOKYMEHTHI OKA3bIBAIOT BIVSIHUE
Ha MOJIMTUYECKUE U COLMAJIbHBIC MPOLIECChI, PUKCUPYIOT
MH(MOPMAIINIO O BHYTPEHHEW W BHEITHEH MOJIMTHUKE
rOCy1apCTBa, O ACATEIIbHOCTH ITOJIUTUYCCKUX IMapTHH,
OIIIIO3UIIVH, JIUAEPaAX U T.I.

Kommynukamuenasn gpynkyus — 0CHOBHaA 3aja4a — rnepeaada
MH(OpMaIuy BO BPEMEHH U ITPOCTPAHCTBE, OPraHU3alus U
nojjiepkaHnue HHPOPMAITMOHHOMN CBSA3U MEXKIY
VMHJIUBUIyYMaMH B OOIIIECTBE, MEXAY PA3TIUYHBIMU
3JIEMEHTaMHU OOIIECTBEHHON CTPYKTYPHI.



DyHKIMHU, 00eCTICYNBAKOIIHAE
[pouece ynpaBjieHUA

Ynpaenenueckaa (hynkyua — HOKyMEHT BBICTYAET KakK
CPEACTBO YIIPABICHUECKOM ACSITEIbHOCTH. J[aHHbIC
TOKYMEHTBHI SIBIISTIOTCS OCHOBHBIM MCTOYHHKOM MH(MOpPMAIINH,
UrparT 00JbInyt0 poib B OV.

s« Ilpasosas (hynkuus — NOKyMEHT BBICTYIIAET KAK PETYIATOP

Pa3IMYHBIX CTOPOH AEATEIBHOCTH OOIECTBA, TOCYAAPCTRA,
YUPEKACHUS, MPEANIPUATHS, opraHu3anuu. [IpaBoBas
(byHKIIMS BhIpakaeTcs B (DMKCAIMH, 3aKPEIICHUN U
IPUMECHEHUY PABOBBIX HOPM M ITPABOOTHOIIICHUH.

Yuemnasn (pynkuus — xapakrepusyeT KOJIUUECCTBEHHYIO
CTOPOHY COAEp KaIlCHCs B IOKYMEHTE HH(POPMAalIHH.
JIOKyMEHThI UMEIOT YHU(PUIIMPOBAHHBIEC (POPMBI,
YTBEPKJICHHBIC TOCYIAPCTBEHHBIMU OpraHaMM, B KOTOPBIX
3apaHee pa3paboTaHa oINpeAcIcHHas CTPYKTypa
IIpEICTABICHUS HH(POPMAILIHH.



DYyHKIMH, HOCAIINE KYJIbTYPHO-
HCTOPHYCCKHUMN XapaKTep

» Kynomypunasa ¢pynkuus — 10KyMEHT
BBICTYIIACT B KQUECTBE CPEACTBA 3aAKPECIIIICHUSA
M IIepEeIa9Yu KyIbTYPHOM TPAaUIIUH,
KYJBTYPHOI'O HACIECIUSI.

0 @ynkuuﬂ UCmMmopuueCcKo2co uCmodHuKa —

OOKYMEHT IepeaacT HHPOPMALIMIO O COOBITHIX
U SIBJICHUSX, UMEIOIIUX UCTOPUUECKOE
3HAYECHUE



Nudopmanusn
— 3TO CBeACHUS, SIBJICHUS,
(pakThl, COOBITUA, OKPYKAIOLIHE
HAC.



TpeOoBanust K uHpoOpMALIUMK:

« HHpOpMAIUSA TOJKHA ObITH OIIEPATUBHOM, T.€. HE
ycTapeBIIeH

= JIOCTOBCPHOM, T.¢. TOUHOM, IPOBEPECHHOU
= 10CTATOYHOM 110 00BbEMY

= U T0J2KHA ObITH 0pOpMJICHA B IOCTYIIHOM BU/IE



HopMmaTtuBHO-MeTOaU4YecKaa 0a3a
1eJIONPOU3BOACTBA:

denepaibHbIC 3aKOHOIATEIbHbBIE AKTHI
ITon3akoHHBIE HOPMATUBHO-ITPABOBBIE AKThI

IPABOBBIC aKThI (PesiepalibHbIX OPTaHOB UCIIOJIHUTEIBHOM
BJIACTH (MUHUCTEPCTB, KOMUTETOB, CIY0, ar€HTCTB M JIp.) KaK
OOIIE0TPACIECBOIO, TAK U BEIOMCTBEHHOIO XapaKTepa

IIPABOBBIE AKThI OPraHOB MPEICTABUTEIBHON 1
MCIIOJIHUTEJIbHOM BIACTH CyObeKTOB PD 1 nx
TEPPUTOPHUAIIBHBIX 00pa30BaHUN

[[PaBOBbIE€ aKThl HOPMATMBHOI'O U MHCTPYKTUBHOTO Xapakrepa,
METOJNYECKUE JOKYMEHTHI T10 AEJIONPOU3BOJACTBY
YUPEKIACHUM, OPTAaHU3ALUN U IPEAIIPUITUA



HopMmaTtuBHO-MeTOaU4YecKaa 0a3a
1eJIONPOU3BOACTBA:

rOCYIapCTBEHHBIE CTAHAAPTHI HA JIOKYMEHTAIIUIO
YHU(PUIIMPOBAHHBIC CUCTEMBI JJOKYMEHTAIH

OOIEPOCCUNCKHE KIAaCCH(DUKATOPBI TEXHUKO-
SKOHOMHYECKON 1 COLMAIILHOM HH(pOpMaLUU

['ocynapctBennas cucrema J1OY, comepxaniyro
OCHOBHBIC TPEOOBAHMS K JOKYMEHTaM U CIy>KOam

1(0)%

HOpPMAaTHBHBIC JOKYMEHTBI 10 OpraHU3aliuyd U OXpaHe
YIIPABJICHYECKOTO TPyAa

HOPMATHUBHBIC TOKYMCHTHBI 110 OPIraHU3allni
TCKYILICTO U APXUBHOI'O XPAHCHHUA JOKYMCHTOB



