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Нормативные документы

ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и правила 
составления» (дата введения – 1 июля 2019 г.).

ГОСТ Р 7.0.12-2001 «Библиографическая запись. Сокращение 
слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и 
правила» (дата введения – 1 сентября 2012 г.).

Как внедрение новых стандартов
влияет на повседневную работу сотрудников библиотек?



Библиографическая запись (БЗ)
Библиографическое описание (БО)

Высокое призвание художников слова
// Юность.- 1967.- №5 [май].- С. 7-10.
В преддверии Четвёртого съезда писателей СССР автор 
делает обзор предыдущих съездов и упоминает В. 
Белова, говоря об ответственности как черте 
современной советской литературы.

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ



Объекты описания

1. Книга (однотомник) 1-3 авторов или под заглавием.

2. Отдельный том многотомника.

3. Статья из книги (однотомника, многотомника).

4. Статья из сериального ресурса
(газеты, журнала, продолжающегося издания).

5. Статья с сайта.



Общие положения

1. БО состоит из областей и элементов.
2. Порядок следования областей и элементов строго 
регламентирован.
3. Каждая область отделяется знаком «. -» (точка и тире).
Каждый элемент – знаком предписанной пунктуации.
4. Некоторые области и элементы могут повторяться.

Акимов, В.М. От Блока до Солженицына : судьбы рус. лит. 
двадцатого века (после 1917 г.) : новый конспект-
путеводитель / В.М. Акимов ; Санкт-Петерб. гос. акад. 
культуры. - Санкт-Петербург : [СПбГАК], 1994. - 163, [5] с. – 

ISBN 978-5-93006-067-9. 



Общие положения

Библиографическое
описание

Краткое
(только

обязательные
элементы)

Расширенное
(обязательные и

условно-
обязательные

элементы)

Полное
(обязательные,

условно-
обязательные

и факультативные
элементы)



Общие положения

5. В конце БО всегда ставят точку.
6. Особое употребление знака [ ] (квадратные скобки).
7. Сокращения строго регламентированы. Если вы не знаете 
этих правил, сокращения использовать не нужно.

Белов, В.И. Повести : [16+] / Василий Белов ; худож. Л. Бирюков. – 

Москва : Дет. лит., 2015. - 297, [3] с. : портр., ил. - (Школьная б-ка). 

– ISBN 978-5-08-005346-7. 



Общие положения

7. Все числовые данные переводим из текста в числа.

Выпуск пятый = Вып. 5

Том двенадцатый = Т. 12

для третьего класса = для 3-го класса



1.1 Книга (однотомник)
1-3 авторов. Краткое БО. ЗИП

Фамилия, И.О. первого автора. Заглавие / первые сведения об 
ответственности. – Сведения об издании, дополнительные 
сведения об издании. – Первое место издания : Имя первого 
издателя, дата публикации. – Сведения о полезном объёме. – 
(Основное заглавие серии ; номер выпуска серии). – 
Международный стандартный номер. 

Петрова, А.В. Обработка почвы для хорошего урожая / Анна и 
Мария Петровы, Анастасия Васильева. – Изд. 2-е, испр. и доп. – 
Москва [и др.] : Сад-огород, 2005. – 256, [5] с. - (Полезный совет ; 
вып. 3). – ISBN 978-5-93006-067-6.
Нет слова «[Текст]» после заглавия. Обозначение [б. г.] не используется.
Знак информационной продукции (ЗИП) указывают после заглавия (если он есть).
Предписанный источник информации для первой области – титульный лист 
(титульная страница и её оборот); для других областей – издание в целом.



1.2 Книга (однотомник)
под заглавием. Краткое БО

Сведения об ответственности (за знаком «/»):
- авторы
если 4 автора – обязательны все;
если авторов пять и более – имена первых трёх и сокращение 
«[и др.]») или все.
- организации
одна или две со всеми подчинёнными и руководящими 
структурами – обязательны все;
три и более – название первой и сокращение «[и др.]» или все.
- составители, редакторы, художники и т.д.
один или два в каждой категории – обязательны все;
три и более – имя первого в каждой категории и сокращение
«[и др.]» или все.



1.2 Книга (однотомник)
под заглавием. Краткое БО

Сократ: личность, философия, наследие / А.В. Петров, И.С. 
Аникина, О.В. Трудова [и др.]. – Санкт-Петербург : Университетская 
книга, 2017. – 348, [1] с. - (Современно о прошлом). – ISBN 
978-5-93006-067-8.

«Беловские чтения» вчера, сегодня, завтра… / Управление культуры 
Администрации г. Вологды, Централизованная библиотечная 
система г. Вологды, Центр писателя В.И. Белова. – Вологда : ЦБС, 
2024. – 127, [7] с. – ISBN 978-5-93006-067-9.

Вологда в живописи и поэзии : [12+] / составитель А. Сергеев ; 
редакторы И. Сергеева [и др.] ; фотографы А. Василенко и Т. Василенко. 
– Вологда : Легия, [20--?]. – 96 с. – ISBN 978-5-93006-066-9.
В последнем примере приведены не только первые сведения об ответственности 
(составитель), а также и другие (здесь приведены, чтобы показать разные возможные 
варианты). В кратком БО достаточно первых сведений (составитель или редактор или первая 
фамилия в списке редколлегии и слова [и др.]. Ориентируйтесь по титульному листу). 



2. Отдельный том многотомника. 
Несколько томов. Краткое БО

Гоголь, Н.В. Собрание сочинений : в 3 т. Т. 2. Драматические произведения / 
Николай Гоголь. – Изд. 2-е, исправленное и дополненное. – Санкт-Петербург : 
Классика, 2017. – 348, [1] с. - (Школьная классика). – ISBN 978-5-93006-067-8.

Гоголь, Н.В. Собрание сочинений : в 3 т. / Николай Гоголь. – Изд. 2-е, 
исправленное и дополненное. – Санкт-Петербург : Классика, 2017-2018. - 
(Школьная классика).
Т. 2 : Драматические произведения. – 2017. - 348, [1] с. – ISBN 978-5-93006-067-8.

Гоголь, Н.В. Собрание сочинений : в 3 т. / Николай Гоголь. – Изд. 2-е, 
исправленное и дополненное. – Санкт-Петербург : Классика, 2017-2018. - 
(Школьная классика).
Т. 2 : Драматические произведения. – 2017. - 348, [1] с. – ISBN 978-5-93006-067-8.
Т. 3. – 2018. - 206, [3] с. – ISBN 978-5-93006-067-0.



3. Статья или произведение
из книги. Краткое БО

ОТДЕЛЬНОЕ ИЗДАНИЕ (ОДНОТОМНИК):
Сократ: личность, философия, наследие / А.В. Петров, И.С. 
Аникина, О.В. Трудова [и др.]. – Санкт-Петербург : Университетская 
книга, 2017. – 348, [1] с. - (Современно о прошлом). – ISBN 
978-5-93006-067-8.

СТАТЬЯ ИЗ ЭТОГО ИЗДАНИЯ:
Петров, А.В. Ещё немного о тайне личности Сократа / А.В. Петров // 
Сократ: личность, философия, наследие / А.В. Петров, И.С. 
Аникина, О.В. Трудова [и др.]. – Санкт-Петербург, 2017. – С. 15-28 
(Биография).



3. Статья или произведение
из книги. Краткое БО

ОТДЕЛЬНЫЙ ТОМ:
Гоголь, Н.В. Собрание сочинений : в 3 т. Т. 2. Драматические 
произведения / Николай Гоголь. – Изд. 2-е, исправленное и 
дополненное. – Санкт-Петербург : Классика, 2017. – 348, [1] с. - 
(Школьная классика). – ISBN 978-5-93006-067-8.

ПРОИЗВЕДЕНИЕ ИЗ ЭТОГО ИЗДАНИЯ:
Привычная запись:
Гоголь, Н.В. Ревизор // Собрание сочинений / Николай Гоголь. – 
Изд. 2-е, исправленное и дополненное. – Санкт-Петербург, 2017. – 
Т. 2. - С. 124-158.

Рекомендуемая стандартом запись:
Гоголь, Н.В. Ревизор // Собрание сочинений. – Изд. 2-е, 
исправленное и дополненное. – Санкт-Петербург, 2017. – Т. 2. - С. 
124-158.



4. Статья из сериального ресурса. 
Краткое БО

СТАТЬЯ ИЗ ЖУРНАЛА:
Куняев, С.С. «Мы сами – музыка и боль…» / Сергей Куняев // Наш 
современник. - 2018. – №6. – С. 243-261 (Критика).

СТАТЬЯ ИЗ ГАЗЕТЫ:
Куняев, С.С. «Мы сами – музыка и боль…» / Сергей Куняев // 
Литературная газета. - 2018. – 6-12 мая (№18). – С. 12-15 
(Литература. Критика).

Название рубрики периодического издания ставится в скобках после номеров страниц. Не 
путать с элементом «Серия», который используется при описании книг и ставится после 
знака «. - »!

Рубрика и подрубрика пишутся через точку как во втором примере.

Город издания журнала или газеты не указывается.



4. Статья из сериального ресурса. 
Краткое БО

СТАТЬЯ ИЗ ПРОДОЛЖАЮЩЕГОСЯ СБОРНИКА:

Кокшенёва, К.А. Крестьянский заступник / К.А. Кокшенёва // 
Беловский сборник / Союз писателей России [и др.]. – Вологда, 
2017. – Вып. 3. – С. 4-7 (Василий Белов: вчера, сегодня, завтра).

Издательство не указывается.

Номер выпуска всегда указывается после года и является отдельной 
областью библиографического описания.

Название раздела сборника ставится в скобках после номеров страниц. 
Не путать с элементом «Серия», который используется при описании 
книг и ставится после знака «. - »!



5. Статья с сайта в сети Интернет. 
Полное БО

Правила пользования городскими библиотеками муниципального 
бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная 
система г. Вологды». – Текст: электронный // Централизованная 
библиотечная система города Вологды : [официальный сайт]. – 2019. - 
URL: https://cbs-vologda.ru/images/stories/cbs/Pravila_polzovaniya.pdf 
(дата обращения: 13.05.2019).

Асеева, И.Ю. Стабильность и развитие: национальный стандарт ГОСТ 
Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое 
описание. Общие требования и правила составления» / И.Ю. Асеева, Т.
А. Бахтурина. – Текст: электронный // Теория и практика каталогизации 
и поиска библиотечных ресурсов : электронный журнал. – URL: 
http://www.nilc.ru/text/Other_publications/Other_publications75.pdf. - Дата 
публикации: 21 января 2019.


