
Определение поставщика
(подрядчика, исполнителя) 
путем проведения запроса 

котировок



            Запрос котировок  (ч.1 
ст.72)

� способ определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя), при котором 
информация о потребностях заказчика в 
товаре, работе или услуге сообщается 
неограниченному кругу лиц путем 
размещения в единой информационной 
системе извещения о проведении запроса 
котировок и победителем запроса 
котировок признается участник закупки, 
предложивший наиболее низкую цену 
контракта.



            Преимущества и недостатки проведения 
запроса котировок

• Короткие сроки проведения процедуры 
закупки;

• Упрощенные формы документов;
• Упрощенная процедура закупки.

– Ограничение по цене контракта;

– Высокий шанс привлечения 
недобросовестных поставщиков;

– Высокий шанс приобретения 
некачественного товара, работ, услуг.



         Условия проведения запроса 
котировок:

� начальная (максимальная) цена контракта не 
превышает 500 тысяч рублей; 

� при этом годовой объем закупок, 
осуществляемых путем проведения запроса 
котировок, не должен превышать 10% 
совокупного годового объема закупок заказчика и 
не должен составлять более чем 100 миллионов 
рублей.

В соответствии с ФЗ-№44 предусматривается 
вместо одноименной номенклатуры продукции 
(по ФЗ-№94) введение ограничения по объему 
закупок, осуществляемых путем проведения 
запросов котировок (не более 10 % совокупного 
годового объема закупок заказчика).







Ограничение, касающееся размера НМЦК, 
можно не учитывать в случаях:

• закупки товаров, работ, услуг для обеспечения 
деятельности заказчика на территории иностранного 
государства у российских или иностранных поставщиков 
(п. 1 ч. 2 ст. 75 Закона N 44-ФЗ);

• закупки продовольствия, средств, необходимых для 
оказания скорой, в том числе скорой специализированной, 
медицинской помощи в экстренной или неотложной 
форме, лекарственных средств, топлива, которые 
необходимы для нормального жизнеобеспечения граждан, 
отсутствие которых приведет к нарушению их 
нормального жизнеобеспечения (ст. 76 Закона N 44-ФЗ);

• закупки в целях оказания гуманитарной помощи либо 
ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций 
природного или техногенного характера



Ограничение, касающееся размера 
НМЦК, можно не учитывать в случаях:

• Статья 80. «…под гуманитарной помощью понимаются поставляемые РФ на 
безвозмездной основе иностранным государствам, их федеративным или 
муниципальным образованиям, международным или иностранным 
учреждениям, НКО, иностранным физическим лицам товары, 
выполняемые для них работы, оказываемые медицинские и социально-
бытовые услуги малообеспеченным, социально незащищенным, 
пострадавшим от стихийных бедствий и других чрезвычайных 
происшествий группам населения, для ликвидации последствий 
стихийных бедствий и других чрезвычайных происшествий. «…заказчик 
проводит предварительный отбор участников закупки, квалификация 
которых соответствует предъявляемым требованиям и которые в 
возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой 
платежа могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение 
работ, оказание услуг (далее - предварительный отбор). 

• По результатам предварительного отбора составляется перечень 
поставщиков, подрядчиков, исполнителей (далее также - перечень 
поставщиков) в целях последующего осуществления закупок у них 
товаров, работ, услуг путем проведения запроса котировок.

•  Перечень поставщиков подлежит ежегодному обновлению путем 
проведения предварительного отбора. В случае, если до даты 
проведения предварительного отбора в перечне поставщиков остался 
один участник закупки, перечень поставщиков подлежит обновлению не 
позднее чем через сорок пять дней с даты исключения предпоследнего 
участника закупки из этого перечня поставщиков



Особенности проведения запроса котировок в целях 
оказания гуманитарной помощи либо ликвидации 

последствий чрезвычайных ситуаций природного или 
техногенного характера

• В запросе о предоставлении котировок -НМЦК не 
указывается;

• Закупка осуществляется без ограничения ЦК;
• Запрос направляется только поставщикам из Перечня
• Поставщик обязан иметь в наличии товары не менее 30 % от 
потребности, указанной в спецификации;

• Участник исключается из перечня, если не подаст заявку на 
участие в ЗК 2 раза.

• Распоряжение  Пр. РФ от 30.09.13 г. №1765-р « Об 
утверждении перечня товаров, работ, услуг, 
необходимых для оказания гуманитарной помощи 
либо ликвидации последствий чрезвычайных 
ситуаций природного или техногенного характера.»





3. Требования, предъявляемые к 
проведению запроса котировок  (ст. 
73)

✔ Требования предъявляемые к 
извещению

✔ Требования предъявляемые к 
форме котировочной заявке

. 

РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА 
КОТИРОВОК



В извещении о проведении запроса котировок должна 
содержаться следующая информация:

1) информация, указанная в пунктах 11) информация, 
указанная в пунктах 1 - 6 статьи 421) информация, указанная в 
пунктах 1 - 6 статьи 42 настоящего Федерального закона (в том 
числе обоснование начальной (максимальной) цены 
контракта), а также в пункте 81) информация, указанная в 
пунктах 1 - 6 статьи 42 настоящего Федерального закона (в том 
числе обоснование начальной (максимальной) цены 
контракта), а также в пункте 8 данной статьи (если 
установление требования обеспечения исполнения контракта 
предусмотрено статьей 96 настоящего Федерального закона), 
требования, предъявляемые к участникам запроса котировок, и 
исчерпывающий перечень документов, которые должны быть 
представлены участниками запроса котировок в соответствии с 
пунктом 1 части 1 статьи 31 настоящего Федерального закона, 
равно как и требование, предъявляемое к участникам запроса 
котировок в соответствии с частью 1.1 (при наличии такого 
требования) статьи 31 настоящего Федерального закона;

ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К 
ОФОРМЛЕНИЮ ИЗВЕЩЕНИЯ (Ч.1 СТ. 73)



2) форма заявки на участие в запросе котировок, в том числе 
подаваемой в форме электронного документа;
3) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в 
запросе котировок и открытия доступа к поданным в форме 
электронных документов заявкам на участие в запросе котировок;
4) информация о контрактной службе, контрактном управляющем, 
ответственных за заключение контракта, срок, в течение которого 
победитель запроса котировок или иной участник запроса 
котировок, с которым заключается контракт при уклонении 
победителя запроса котировок от заключения контракта, должен 
подписать контракт, условия признания победителя запроса 
котировок или иного участника запроса котировок уклонившимися 
от заключения контракта;

      5) информация о возможности одностороннего отказа от 
исполнения контракта в соответствии с положениями частей 8      5) 
информация о возможности одностороннего отказа от исполнения 
контракта в соответствии с положениями частей 8 - 26 статьи 95 
настоящего Федерального закона;
6) преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со 
статьями 28 6) преимущества, предоставляемые заказчиком в 
соответствии со статьями 28 - 30 настоящего Федерального закона.

ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К 
ОФОРМЛЕНИЮ ИЗВЕЩЕНИЯ (Ч.1 СТ. 73)



Заявка на участие в запросе котировок должна 
содержать:

•  наименование, место нахождения (для юридического 
лица), фамилию, имя, отчество (при наличии), 

• место жительства (для физического лица),
• банковские реквизиты участника закупки, 
      а также следующие информацию и документы:
•  согласие участника запроса котировок исполнить 
условия контракта, указанные в извещении о 
проведении запроса котировок, наименование и 
характеристики поставляемого товара в случае 
осуществления поставки товара;

ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К 
ФОРМЕ КОТИРОВОЧНОЙ ЗАЯВКЕ (СТ. 

73 Ч.3)



2) предложение о цене контракта;
3) документы, подтверждающие право участника запроса котировок 
на получение преимуществ в соответствии со статьями 28 и 29 
настоящего Федерального закона, или копии таких документов;
4) идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) 
учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, 
исполняющего функции единоличного исполнительного органа 
участника запроса котировок;
5) декларацию о принадлежности участника запроса котировок к 
субъектам малого предпринимательства или социально 
ориентированным некоммерческим организациям в случае 
установления заказчиком ограничения, предусмотренного частью 3 
статьи 30 ФЗ.

       6) документы, подтверждающие соответствие предлагаемых 
участником запроса котировок товара, работы или услуги условиям 
допуска, запретам на допуск, ограничениям допуска в случае, если 
такие условия, запреты, ограничения установлены заказчиком в 
извещении о проведении запроса котировок в соответствии со 
статьей 14 ФЗ-44, либо заверенные копии данных документов.

      Требовать от участника запроса котировок предоставления иных 
документов и информации, за исключением предусмотренных частью 
3 настоящей статьи информации и документов, не допускается.

ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К ФОРМЕ 
КОТИРОВОЧНОЙ ЗАЯВКЕ (СТ. 73 Ч.2-4)



       Размещение в единой информационной системе извещения о       
проведении запроса котировок и проект контракта 

Срок: 
1) не менее чем за 7 рабочих дней до даты истечения срока подачи 

заявок на участие в запросе котировок, в случае осуществления 
закупки товара, работы или услуги на сумму, не превышающую 
500 тысяч рублей;

2) не менее чем за 4 рабочих дня до даты истечения указанного 
срока, в случае:

� осуществления закупки товара, работы или услуги на сумму, 
не превышающую 250 тысяч рублей, 

� проведения запроса котировок для оказания скорой, в том 
числе скорой специализированной, медицинской помощи в 
экстренной или неотложной форме и нормального 
жизнеобеспечения граждан

Документ: извещение о проведении запроса котировок, приложение 
- форма котировочной заявки, проект контракта и обоснование 
цены контракта.

РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА 
КОТИРОВОК



Размещение в единой информационной 
системе извещения о проведении запроса 

котировок и проект контракта 

Пн.   30   7    14   21   28

Вт.    1    8    15   22   29

Ср.    2    9    16   24   30

Чт.    3   10   17   25   31

Пт.    4    11   18   26    1

Сб.    5   12   19   27    2

Вс.    6   13   20   28    3



Срок окончания котировочных 
заявок (ч.7 ст.74)

Прием заявок на участие в запросе 
котировок прекращается с 
наступлением срока вскрытия 
конвертов с заявками на участие в 
запросе котировок и открытия 
доступа к поданным в форме 
электронных документов заявкам на 
участие в запросе котировок



запрос о предоставлении котировок          
(ч. 3 ст.77)

         Заказчик одновременно с 
размещением в ЕИС извещения о 
проведении запроса котировок вправе 
направить запрос о предоставлении 
котировок не менее чем трем лицам, 
осуществляющим поставки, 
выполнение, оказание Т,Р,У, 
предусмотренных извещением о 
проведении запроса котировок.



Внесение изменений в 
извещение (ч.6 ст.74)

✔В случае, если заказчиком были внесены 
изменения в извещение о проведении 
запроса котировок, участник закупки 
вправе изменить или отозвать свою 
заявку на участие в запросе котировок до 
истечения срока подачи заявок на участие 
в запросе котировок.



Отмена определения поставщика (П,
И) ст.36

• «Заказчик вправе отменить определение поставщика
(П,И) по одному и более лоту, за исключением 
проведения запроса предложений, не позднее чем за 
5 дней до даты окончания срока подачи заявок на 
участие в конкурсе или аукционе либо не позднее чем 
за 2 дня до даты окончания срока подачи заявок на 
участие в запросе котировок. После размещения в 
ЕИС извещения об отмене определения поставщика 
(П,И) заказчик не вправе вскрывать конверты с 
заявками участников закупки или открывать доступ к 
поданным в форме электронных документов заявкам. 



Порядок подачи заявок 
ст.77

✔Любой участник закупки, в том числе участник, 
которому не направлялся запрос о 
предоставлении котировок, вправе подать 
только одну заявку на участие в запросе 
котировок. 

Заявка на участие в ЗК подается:
✔письменной форме в запечатанном конверте, не 
позволяющем просматривать содержание такой 
заявки до вскрытия конверта или в форме 
электронного документа



Порядок подачи заявок (ч.3 ст.77)

Заявка на участие в запросе котировок, поданная в 
срок, указанный в извещении о проведении запроса 
котировок, регистрируется заказчиком. 

При этом отказ в приеме и регистрации конверта с 
такой заявкой, на котором не указана информация о 
подавшем его лице, и требование предоставления 
данной информации не допускаются. 

По требованию участника запроса котировок, 
подавшего заявку на участие в запросе котировок, 
заказчик выдает расписку в получении заявки на 
участие в запросе котировок с указанием даты и 
времени ее получения.



Опоздавшие котировочные заявок                 
(ч.5 ст.77)

Заявки на участие в запросе котировок, 
поданные после окончания срока подачи 
таких заявок, указанного в извещении о 
проведении запроса котировок, не 
рассматриваются и в день их поступления 
возвращаются лицам, подавшим такие 
заявки.



�  Заказчик обязан предоставить 
возможность всем участникам запроса 
котировок, подавшим заявки на участие в 
запросе котировок, или представителям 
этих участников присутствовать при 
вскрытии конвертов с такими заявками и 
(или) открытии доступа к поданным в 
форме электронных документов таким 
заявкам.

�  Заказчик обязан обеспечить осуществление 
аудиозаписи вскрытия конвертов. 

ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ (Ч.5 СТ.78)



ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ

✔  Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками 
на участие в запросе котировок и открытием доступа к 
поданным в форме электронных документов таким заявкам 
котировочная комиссия обязана объявить участникам 
запроса котировок, присутствующим при вскрытии этих 
конвертов и открытии доступа к поданным в форме 
электронных документов таким заявкам, о возможности 
подачи заявок на участие в запросе котировок до вскрытия 
конвертов с такими заявками и открытия доступа к 
поданным в форме электронных документов таким заявкам 
(ч.3 ст.78).

✔ Вскрытие всех поступивших конвертов с такими заявками и 
открытие доступа к поданным в форме электронных 
документов таким заявкам, а также рассмотрение и оценка 
таких заявок осуществляются в один день (ч.1 ст.78). 



ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ (Ч.1 СТ.78)

✔ Информация о месте, дате, времени вскрытия конвертов с 
такими заявками и (или) об открытии доступа к поданным в 
форме электронных документов таким заявкам;

✔ наименование (для юридического лица), фамилия, имя, 
отчество (при наличии) (для физического лица);

✔ почтовый адрес каждого участника запроса котировок;
конверт с заявкой на участие в запросе котировок которого 

вскрывается или доступ к поданной в форме электронного 
документа заявке на участие в запросе котировок которого 
открывается;
✔ цена товара, работы или услуги, указанная в такой заявке, 

информация, необходимая заказчику в соответствии с 
извещением о проведении запроса котировок, объявляются 
при вскрытии конвертов с такими заявками и (или) открытии 
доступа к поданным в форме электронных документов 
таким заявкам.



Котировочная комиссия не 
рассматривает и отклоняет заявки на 
участие в запросе котировок, если (ч.7 

с.78)

� они не соответствуют требованиям, 
установленным в извещении о проведении запроса 
котировок, 

� либо предложенная в таких заявках цена товара, 
работы или услуги превышает начальную 
(максимальную) цену, указанную в извещении о 
проведении запроса котировок,

�  или участником запроса котировок не 
предоставлены документы и информация, 
предусмотренные частью 3 статьи 73 ФЗ-№44. 

Отклонение заявок на участие в запросе котировок 
по иным основаниям не допускается!



Победитель (ч.6 ст.78)

•  Победителем запроса котировок признается участник 
запроса котировок, подавший заявку на участие в 
запросе котировок, которая соответствует всем 
требованиям, установленным в извещении о 
проведении запроса котировок, и в которой указана 
наиболее низкая цена товара, работы или услуги. 

• При предложении наиболее низкой цены товара, 
работы или услуги несколькими участниками запроса 
котировок победителем запроса котировок 
признается участник, заявка на участие в запросе 
котировок которого поступила ранее других заявок на 
участие в запросе котировок, в которых предложена 
такая же цена.



Протокол рассмотрения и оценки 
заявок ( ч.8 ст.78)

Протокол должен содержать  информацию:
•о заказчике, 
•о существенных условиях контракта,
• о всех участниках, подавших заявки на участие в запросе 
котировок, 
•об отклоненных заявках на участие в запросе котировок с 
обоснованием причин отклонения 
•предложение о наиболее низкой цене товара, работы или 
услуги, 
•информация о победителе запроса котировок, 
•об участнике запроса котировок, предложившем в заявке на 
участие в запросе котировок цену контракта такую же, как 
и победитель запроса котировок, или об участнике запроса 
котировок, предложение о цене контракта которого 
содержит лучшие условия по цене контракта, следующие 
после предложенных победителем запроса котировок 
условий. 



Протокол рассмотрения и оценки 
заявок    ( ч.8 ст.78)

• Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в 
запросе котировок подписывается всеми 
присутствующими на заседании членами 
котировочной комиссии и в день его подписания 
размещается в единой информационной системе.

•  Указанный протокол составляется в двух 
экземплярах, один из которых остается у заказчика, 
другой в течение 2 р.д. с даты подписания указанного 
протокола передается победителю запроса 
котировок с приложением проекта контракта, 
который составляется путем включения в него 
условий исполнения контракта, предусмотренных 
извещением о проведении запроса котировок, и 
цены, предложенной победителем запроса 
котировок в заявке на участие в запросе котировок.



 Заключение контракта

Контракт может быть заключен не ранее чем 
через семь дней с даты размещения в единой 
информационной системе протокола 
рассмотрения и оценки заявок на участие в 
запросе котировок и не позднее чем через 
двадцать дней с даты подписания указанного 
протокола (ст. 78 ч. 13). 



Признание победителя  уклонившимся 
от заключения контракта 

В случае, если победитель в проведении 
запроса котировок в срок, указанный в 

извещении о проведении запроса котировок, не 
представил заказчику подписанный контракт, 
такой победитель признается уклонившимся 

от заключения контракта

Действия заказчика: 



УКЛОНЕНИЕ 1-ГО ПОБЕДИТЕЛЯ ОТ ЗАКЛЮЧЕНИЯ 
КОНТРАКТА
                  ЗАКАЗЧИК ИМЕЕТ ПРАВО:

Обратиться в суд с иском о 
возмещении убытков.

Заключить контракт с 
участником ЗК, предложившим 
такую же, как и победитель в 
проведении запроса котировок, 
цену контракта, либо 
следующий за предложением 
победителя.

Обратиться в суд с иском о 
возмещении убытков.


