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1. По функции: р. м. стажера 
2. По проф. признаку: помощник начальника отдела кадров 
3. По виду деятельности: основной вид
4. По типу деятельности: единичный
5. По степени специализации: универсальное р. м.
6. По месту нахождения: в помещении 
7. По числу исполнителей: индивидуальное
8. По числу смен: двухсменная
9. По степени подвижности: стационарное
10. По рабочему положению: сидя
11. По условиям труда: нормальные условия 
12. По времени использования: постоянное 
13. По характеру использования: функционирующее



Анализ элементов оснащения планировки на рабочем месте 
помощника начальника отдела кадров 



Необходимые элементы 
оснащения 

Элементы оснащения Сравнительный анализ Рекомендации 

Техническое оборудование ПЕ, принтер, сканер Соответствие Рекомендаций нет

Вспомогательное 
оборудование

- - Рекомендаций нет

Технологическое 
оборудовнание 

Органайзер, картриджи Соответствие Добавить некоторые 
канцелярские 
принадлежности 
(карандаши, ручки, скобы 
для степлера)

Рабочая документация Картотеки, справочники, 
инструкции

Соответствие Добавить инструкцию по 
техники безопасности и 
инструкцию по 
эксплуатации технического 
оборудования 

Организационная оснастка Стол, стул, шкаф, стелаж, 
часы

Соответствие Данного оборудования 
хватает для работы 

Средства безопасности Вентиляция, 
предупреждающие надписи, 
средства противопожарной 
защиты

Не соответствие Отсутствует вытяжка, так 
как помещение находится на 
первом этаже, она крайне 
необходима 

Средства освещения Общее, для всего помещения Не соответствие Нужно добавить точечное 
освящение 



Необходимые элементы 
оснащения 

Элементы оснащения Сравнительный анализ Рекомендации 

Средства связи С другими рабочими 
местами, с руководителем

Соответствие Рекомендаций нет

Средства сигнализации Звуковая сигнализация, 
световая

Не соответствие Не хватает знаковых 
указателей

Рабочая тара Контейнеры, коробки Соответствие Рекомендаций нет

Средства для 
поддержания норм. 
микроклимата

Отопление Соответствие Рекомендаций нет

Предметы эстетизации Жалюзи, рамки с 
картинами 

Соответствие Необходимо добавить 
цветочных растений

Хозяйственные средства Урны для мусора, веник Соответствие Рекомендаций нет














