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Понятие о библиотечном фонде
⚫     Библиотечный фонд - упорядоченное собрание до-

кументов, предназначенное для хранения и общес-
твенного использования в целях удовлетворения 
науч-ных, культурных и образовательных 
потребностей фи-зических и юридических лиц.

        Библиотечный фонд - понятие собирательное. Они 
чрезвычайно разнообразны по своему составу. Чаще 
всего считают, что библиотечные фонды состоят из 
книг. Действительно, книги являются их основой. Но 
книги это лишь один из видов изданий - документов, 
прошедших редакционно-издательскую обработку, 
полученных печатанием или тиснением, полигра-
фически самостоятельно оформленных, имеющих ус-
тановленные выходные сведения и предназначенных 
для распространения содержащейся в них информа-
ции. Для того, чтобы иметь обобщающее понятие для 
любых информационных материалов, составляющих 
библиотечные фонды, был принят термин 
"документ", который определяется как "социальная 
информация, зафиксированная на любом 
материальном носителе в целях её хранения, 
распространения и использова-ния".



Основные  процессы, образующие 
систему фонда библиотеки

⚫    Библиотечный фонд имеет сложную структуру и клас-
сифицируется по разным признакам, характерным для 
документов, которые его образуют.

⚫    Фонд библиотеки - систематизированное собрание 
до-кументов, формируемое в соответствии с задачами 
биб-лиотеки по удовлетворению информационных 
потреб-ностей ее пользователей с учетом типа 
библиотеки на основе профиля комплектования.

⚫    Учет библиотечного фонда - совокупность правил и 
процедур, обеспечивающих регистрацию и обобщение 
сведений о величине, составе, движении фонда и его 
стоимости.

⚫    Перестановка фонда - перемещение документов в пре-
делах действующих фондов одной библиотеки без 
изме-нений показателей общей статистики учета фонда 
биб-лиотеки.

⚫    Поступление в фонд - включение в фонд библиотеки 
и взятие на учет документов, приобретенных в 
результате поставки обязательного экземпляра, 
покупки и подпис-ки, обмена, пожертвования, дарения, 
лицензирования и дру-гим способом.

⚫    Проверка фонда - переучет документов в целях под-
тверждения их наличия, соответствия учетной 
докумен-тации и каталогам библиотеки.
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Значение фонда библиотеки в 
обществе и его учет

⚫    Библиотечные фонды являются важнейшей документальной и информационной основой в жизни 
общества, поэтому совершенствование качества их формирования - это основной принцип 
комплек-тования. Комплектование библиотечного фонда должно обеспечивать и динамично 
развивающиеся читательские потребности, и максимальное использование поступающих изданий.

⚫    Учет документов библиотечного фонда является основой государственной статистики, отчетности 
и планирования деятельности библиотеки, способствует обеспечению сохранности фонда.

         Учет отражает поступление документов в библиотечный фонд, их выбытие из фонда, величину 
(объем) всего библиотечного фонда и его подразделений, состав документов по тематико-видовому, 
языковому и иным признакам.

         Организационно упорядоченная совокупность видов, форм и методов учета документов, 
дифферен-цированных в соответствии с их назначением, составляет систему учета документов 
библиотечного фонда.

         Учет фонда - это комплекс операций, обеспечивающих фиксацию сведений о величине, составе и 
движении фонда, а также его сохранность.

         Учет раскрывает динамику развития фонда, его состав, структуру, соотношение источников и спо-
собов его пополнения, темпы обновления, местонахождение каждого документа. Существо учета 
зак-лючается в регистрации каждого документа в отдельности и подсчете общего их количества.

          Учет фонда отражает поступление в фонд, выбытие из него, величину всего библиотечного 
фонда, его подразделений и служит основой для государственного статистического учета, 
отчетности библи-отеки, планирования ее деятельности, обеспечения сохранности фонда, контроля 
за наличием и дви-жением документов.



Фонд как  активная часть решения 
социальных  задач

⚫    В библиотеке фонд является той активной частью, которая с 
наибольшей полнотой позволяет решать социальные задачи сто-
ящие перед библиотеками, оказывая воздействие на формиро-
вание научного мировоззрения личности. Библиотечный фонд 
способствует получению общего и профессионального образо-
вания любого уровня и его дальнейшему совершенствованию. В 
этих и других аспектах проявляется педагогическая функция 
библиотечных фондов. Информационная функция предполагает 
осуществление возможности извлечения из документов, имею-
щихся в фонде, сведений о прошлых и современных 
достижениях в области науки, техники, сельского хозяйства, 
культуры с опти-мальной полнотой и оперативностью для 
использования их в практической и научной деятельности.

⚫    Библиотечный фонд состоит из большого количества докумен-
тов, различных по видам, содержанию и назначению и в этом 
смысле имеет свойство неоднородной множественности. Но при 
этом фонд в целом не зависит от всех особенностей каждой из 
составляющих его частей, с одной стороны, а с другой, являясь 
частью библиотеки, автономен по своим характеристикам. Все 
его элементы взаимосвязаны, взаимообусловлены и 
взаимодействуют друг с другом., что придаёт ему свойство 
целостности. В библио-течном фонде сочетаются свойства 
динамичности и статичности т.е. способности к быстрому 
развитию, видоизменению, а в месте с тем к состоянию покоя и 
равновесия.



Свойства библиотечного фонда
⚫    Очень важным свойством библиотечного фонда является его управляемость, способность под 

влиянием внешнего воздействия поддаваться управлению. Свойство ценности библиотечного фон-
да связано, с одной стороны, с содержанием и видовым составом документов, что даёт возмож-
ность с его помощью ответить на конкретный запрос читателя. Упорядоченность библиотечного 
фонда так же является одной из его свойств. Чтобы легко ориентироваться в фондах и вести поиск 
нужных документов, необходимо учесть их содержание, целевое и читательское назначение и мно-
гие другие признаки, создать условия для связей и размещения между отдельными частями фонда, 
обеспечить определённый порядок внутри выделенных фондов, сделать возможным их взаимо-
действие не только внутри, но и вне конкретной библиотеки, с другими библиотеками и органами 
НТИ.



Закономерности формирования 
фонда библиотеки

⚫    Одной из основных закономерностей формирования 
библиотечных фондов, как мы знаем, является обеспе-
чение их соответствия информационным потребностям 
общества. Обусловлено это тем, что, во-первых, наибо-
лее полное удовлетворение таких потребностей явля-
ется целью библиотечного дела; во-вторых, реализация 
данной цели определяет выбор наилучшей структуры 
фондов; в-третьих, именно информационные потреб-
ности служат критерием оценки оптимального объема 
и состава фондов. Информационные потребности и би-
блиотечные фонды всегда находятся в определенной 
пропорции.

          Важными задачами библиотеки в работе с фондом 
являются своевременное его пополнение и обновление, 
а также освобождение от документов, которые по тем 
или иным причинам потеряли свою значимость для чи-
тателей.

          Вместе с тем библиотечный фонд способствует по-
лучению общего и профессионального образования 
любого уровня и его дальнейшему совершенствова-
нию.



Профиль фонда
⚫ Профиль фонда отражается в его модели, в которой 

отражены информационные потребности читателей 
данной библиотеки. Следовательно, соответствие – качес-
твенная категория библиотечного фонда, определяющая 
уровень его соответствия читательским потребностям, от-
раженным в модели фонда. При этом возможны три 
характеристики: фонд превышает читательские 
потребнос-ти, фонд недостаточен для удовлетворения 
потребностей и фонд оптимален. Согласно этим 
характеристикам установ-лены следующие уровни 
соответствия фонда читательским потребностям:

⚫ оптимальный - документы представлены с необходимой 
библиотеке полнотой в соответствии с профилем фонда 
при оптимальной экземплярности;

⚫ избыточный - фонд превышает читательские потребности 
за счет непрофильной (не запланированной в модели фон-
да) и дублетной (многоэкземплярной) литературы;

⚫ недостаточный - в фонде имеются лакуны, недостаточно 
количество экземпляров документов повышенного 
спроса.

⚫ Избыточный уровень может быть оправдан лишь для 
депо-зитарной части фондов крупных библиотек, где 
собирается малоспрашиваемая литература, 
предназначенная для ис-пользования читателями многих 
библиотек.



Формирование библиотечных фондов
⚫    Формирование библиотечных фондов требует от библиотекаря 

точного знания задач, стоящих в данное время перед 
библиотекой, а также постоянного изучения контингента 
пользователей, их пот-ребностей, интересов, литературных 
вкусов, установок, стимулов, мотивов обращения к документам. 
Залог успеха состоит в умении определить, предвосхитить 
будущие информационные запросы, что делает формирование 
библиотечных фондов не только наукой, но и искусством.

          Для правильного формирования библиотечных фондов нужно 
знать информационные запросы, приравнивать к интересам и 
пот-ребностям пользователей. Формирование и использование 
библио-течного фонда в определяющей мере зависит от того, 
насколько он изучен библиотекарем, а о результативности этого 
процесса можно судить по результатам соответствующих 
критериев, некоторые из которых и предстоит рассмотреть в 
данной работе.

          Технологически формирование библиотечных фондов начина-ется 
с определения идеального образа фонда, или его модели. Сле-
дующий этап - отбор, приобретение (исключение) документа, или 
комплектование. За ним следуют учет, обработка, размещение, хра-
нение, доставка документа по требованию абонента. Информация о 
ходе этих процессов постоянно анализируется, и по итогам ана-лиза 
в них вносятся коррективы.


