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Текст
• Шрифт Times New Roman

• Кегль 14пт (в таблицах допускается 12)

• Межстрочный интервал 1,5

• Текст должен отступать от рамки на 3-5 мм
• Абзацный отступ (красная строка) 10-15 мм



Структура
• Титульный лист (образцы у руководителей)

• Содержание 

• Введение
• Основная часть
• Заключение
• Список использованных источников
• Приложения



                    
Содержание

• От заголовка до текста 1 
пустая строка

• Номер раздела с абзацного 
отступа. Введение начинается 
над текстом. Заключение, 
список литературы, 
приложения – с абзацного 
отступа на уровне номеров 
раздела

• Продолжение названия 
раздела на следующей строке 
пишется без абзацного 
отступа

• После обозначения 
приложения  ставится точка. 
После точки указывается 
полное название приложения



Построение текста
• Каждый раздел начинается с новой 

страницы
• Заголовки записываются с 

абзацного отступа, выравнивание по 
ширине. Точка не ставится

• Использование переноса слов в 
заголовках не допускается

• От заголовков до текста расстояние 
2 интервала



Изложение текста
Запрещается :

• применение сокращений слов кроме общепринятых 
в русском языке;

•  сокращать обозначения единиц физических 
величин, если они использованы без цифр;

• применять знак минус («-») перед обозначением 
отрицательных величин;

• знак  диаметра (Ø), больше (˃), меньше (˂) или 
равно (=). Это символы заменяются словами;

• записывать числовые значения без обозначения 
физических величин цифрами ( 1 мм, но один путь);



Формулы
• Формула приводится после 

ссылки на нее в тексте 
(номер формулы в скобках, 
после скобок нет символов)

• Формулы выделяется 
пустой строкой сверху и 
снизу

• Формула записывается с 
абзацного отступа, 
ставится запятая, по 
правому краю приводится 
номер формулы в скобках

• Расшифровка величин 
приводится без абзацного 
отступа, начиная словом 
«где…»



Иллюстрации
• Иллюстрация приводится 

после ссылки на нее в тексте 
(...в соответствии с рисунком 
И.2….)

• Иллюстрации нумеруются 
сквозной нумерацией 
арабскими цифрами или в 
пределах раздела и 
приложения

• Подписывается снизу, с 
абзацного отступа, без точки 
после названия

• Подрисуночный текст с 
абзацного отступа, отделяется 
от названия иллюстрации 
одной пустой строкой



Таблицы
• Таблицы приводятся 

после ссылки на них в 
тексте и нумеруются 
арабскими цифрами

• Разделять графы по 
диагонали не 
допускается

• Название таблицы 
помещается над ней с 
абзацного отступа

• Продолжение таблицы 
записывается без 
абзацного отступа



Список использованных источников

• Чаще всего 
используется 
алфавитный порядок 
внесения источников в 
список

• Оформляется в виде 
таблицы с невидимыми 
границами



 Приложения
• Являются продолжение документа, имеют сквозную 

нумерацию страниц
• В тексте документа должна быть ссылка на 

приложения (приложения формируются в порядке 
упоминания их в тексте)

• Каждое приложение начинается с новой страницы
• Формулы, иллюстрации и таблицы имеют нумерацию в 

пределах одного приложения:
                     Рисунок А.1 – График движения поездов
                     Таблица Б.4 – Обозначение и размеры основных форматов


