
РАБОТА СО СПИСКАМИ  
ИЗБИРАТЕЛЕЙ 
НА ВЫБОРАХ 

ГУБЕРНАТОРА ОМСКОЙ 
ОБЛАСТИ

10 сентября 2023 года



ИНСТРУКЦИЕЙ 
по составлению, уточнению и использованию списков 

избирателей на выборах Губернатора Омской области
 (Утверждена ПОСТАНОВЛЕНИЕМ  Избирательной 
комиссии Омской области 21 июля 2023 г. № 30/340-7) 

ПОРЯДОК  СОСТАВЛЕНИЯ И РАБОТЫ СО СПИСКОМ 
ИЗБИРАТЕЛЕЙ НА ВЫБОРАХ 2023 ГОДА 

ОПРЕДЕЛЯЕТСЯ:

 ст. 17 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных 
прав и права на участие в референдуме граждан 
Российской Федерации

 ст. 21  1462-ОЗ «О выборах Губернатора Омской 
области

 Конституцией Российской Федерации



НЕ обладают активным избирательным 
правом на выборах Губернатора Омской 

области и НЕ включаются в список:

Не достигшие на 
последний день 

голосования 
10 сентября 2023 года 

возраста 
18 лет 

(дата рождения после 
10 сентября 
2005 года)

Содержащиеся 
в местах 
лишения 

свободы по 
приговору суда

Признанные 
судом 

недееспособны
ми

Граждане РФ:



В список избирателей на выборах 
Губернатора Омской области 

ВКЛЮЧАЮТСЯ:
Граждане РФ, обладающие на день 

голосования активным избирательным 
правом, достигшие на день голосования 18 лет:

если их место 
жительства 

которых 
расположено в 

пределах 
территории 

Омской области

Избиратели, подавшие 
заявления о включении в 

список избирателей по 
месту нахождения на 

данном избирательном 
участке (ППЗ) 



Подача заявления по месту 
нахождения на любой УИК

В период 
с 30.08.2023 по 05.09.2023

В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ ВКЛЮЧАЮТСЯ:
ИЗБИРАТЕЛИ НЕ  ИМЕЮЩИЕ   РЕГИСТРАЦИЮ НА 

ТЕРРИТОРИИ РФ, но  ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫЕ ПО МЕСТУ 
ПРЕБЫВАНИЯ НЕ МЕНЕЕ ЧЕМ ЗА ТРИ МЕСЯЦА ДО ДНЯ 

ГОЛОСОВАНИЯ (НЕ ПОЗДНЕЕ 9 ИЮНЯ 2023 ГОДА) 

Голосует при предъявлении ПАСПОРТА и 
свидетельства о регистрации

В период 
с 25.07.2023 по 05.09.2023

Подача заявления по месту 
нахождения на любой ТИК, МФЦ, 

ЕПГУ

Включается в книгу списка избирателей по месту нахождения



В список избирателей на выборах 
Губернатора Омской области 

НЕ ВКЛЮЧАЮТСЯ:

Имеющие регистрацию по месту жительства 
на территории РФ (в другом регионе РФ, 

не в Омской области) и если они 
зарегистрированы по месту пребывания 
(временная регистрация) на территории 

Омской области
 

Граждане РФ, обладающие на день 
голосования активным избирательным 

правом:



Документы, подтверждающие право включения 
в список избирателей

Паспорт гражданина Российской Федерации

 указано 
гражданство 
Российской 
Федерации

имеется вкладыш, 
свидетельствующий о 
наличии гражданства 

Российской Федерации

имеется штамп о регистрации ("прописке") по месту 

жительства, подтверждающий постоянное проживание на 

территории Российской Федерации по состоянию на 6 февраля 

1992 года

1

Паспорт гражданина СССР образца 1974 года если в нем: 
2



К документам, заменяющим паспорт гражданина 
ОТНОСЯТСЯ:

Военный билет, временное удостоверение, 
выдаваемое взамен военного билета, или 
удостоверение личности (для лиц, которые 
проходят военную службу - срочники)

3

Справка установленной формы, выдаваемая гражданам РФ, 
находящимся в местах содержания под стражей 

подозреваемых и обвиняемых

5

Временное удостоверение личности

4



Заграничный паспорт гражданина РФ,  паспорт моряка  

НЕ относятся к списку документов, подтверждающих 

факт нахождения места жительства гражданина на 

территории конкретного избирательного участка. 

На основании указанных документов гражданин РФ 

НЕ может быть включен в список избирателей на 

избирательном участке.

Важно!



СПИСОК 
ИЗБИРАТЕЛЕЙ

СОСТОИТ:

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

ВКЛАДНЫЕ ЛИСТЫ

ПОСЛЕДНИЙ ЛИСТ 
с итоговыми данными

Книги списка избирателей ( от 1 до № , 
где № число столов на которых будут 

выдаваться ИБ)

Книги списка избирателей,  
подавших заявления о голосовании 

по месту нахождения



Подписывается председателем и секретарём территориальной 
комиссии с указанием даты внесения подписей, заверяется печатью 
территориальной комиссии

30 августа 2023 года

Список передаётся в УК по акту не позднее чем 
за 10 дней до последнего дня голосования

Ознакомление избирателей со списком и  дополнительное уточнение 
начинается за 10 дней до последнего  голосования  (30 августа 2023 года)

Список избирателей составляется в ДВУХ экземплярах. 
1-й - изготавливается на бумажном носителе в машинописном виде, 

2-й -используется при утрате или порче 1-го экземпляра, а также 
в случае проведения повторного голосования

Список избирателей составляется территориальной избирательной 
комиссией ОТДЕЛЬНО по каждому участку



СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ УТОЧНЯЕТСЯ НА ОСНОВАНИИ:

ОФИЦИАЛЬНЫХ 
ДОКУМЕНТОВ 

УПОЛНОМОЧЕННЫХ 
ОРГАНОВ

УПОЛНОМОЧЕННЫЕ 
ОРГАНЫ ПЕРЕДАЮТ 

ИНФОРМАЦИЮ В ТИК

ТИК ПЕРЕДАЕТ 
СВЕДЕНИЯ В УИК

УИК 
НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО 

ВНОСИТ ИЗМЕНЕНИЯ В 
СПИСОК

ЗАЯВЛЕНИЙ 
ИЗБИРАТЕЛЕЙ О 

ВКЛЮЧЕНИИ ЕГО В 
СПИСОК, ОБ ОШИБКЕ В 

СВЕДЕНИЯХ О НЕМ

ЗАЯВЛЕНИЕ 
РЕГИСТРИРУЕТСЯ В 

ЖУРНАЛЕ ВХОДЯЩИХ 
ДОКУМЕНТОВ. 

УИК ПРИНИМАЕТ 
РЕШЕНИЕ ПО ЗАЯВЛЕНИЮ 

И СООБЩАЕТ О НЕМ 
ИЗБИРАТЕЛЮ.

УИК ВНОСИТ 
ИЗМЕНЕНИЯ В 

СПИСОК

СООБЩЕНИЙ ОБ 
ИЗМЕНЕНИЯХ В 

СВЕДЕНИЯХ

УИК НА ОСНОВАНИИ 
ДОКУМЕНТОВ, 

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ 
ИЗМЕНЕНИЯ, 

ВНОСИТ 
ИЗМЕНЕНИЯ В 

СПИСОК

1 2 3



В день голосования 
 в течении  2 часов

В течении 24 часов 
до дня голосования

УИК дополнительно включает избирателя в список после проверки 
(на основании заявления):

*место жительства находится на территории ИУ;

*избиратель не включен в список избирателей на другом 
избирательном участке;

*не признан судом недееспособным (запрос в ТИК);

*не снят с регистрационного учета по месту жительства в судебном 
порядке (запрос в ТИК)

УИК принимает решение 
незамедлительно 

(если документы не 
требуют дополнительной 

проверки)

Заявление избирателя , о включении его в список избирателей, об 
ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список, 

рассматривается УИК



Реестра избирателей, подлежащих исключению из списка 
избирателей по месту жительства в связи с подачей заявления о 

включении в список избирателей по месту нахождения

Уточнение списка избирателей в связи с подачей заявления избирателя 
о включении в список избирателей по месту нахождения или 

по месту временного пребывания осуществляется на основании:

Сведений об избирателях, подавших заявления о включении в 
список избирателей по месту нахождения

Личных письменных заявлений о включении избирателя в список 
избирателей по месту временного пребывания избирателей

Сведений из территориальной комиссии о включении 
избирателей в список избирателей на другом избирательном 

участке по месту временного пребывания

1

2

3

4



Избиратель, подавший заявление о включении в список 
избирателей по месту нахождения, дополнительно включается 
в список избирателей на основании сведений об избирателях, 

подавших заявления 

На титульном 
листе книги 

списка 
избирателей 

указывается число 
избирателей, 
внесенных в 

книгу, 

Сведения передаются в УИК 
в виде книги списка 

избирателей



Ведется сквозная (т.е продолжается) нумерация избирателей в этих 
листах

При исключении избирателя из списка, данные о нем 
ВЫЧЕРКИВАЮТСЯ одной линией 

(Ф.И.О., год рождения, адрес места жительства)

«Новые» избиратели ВКЛЮЧАЮТСЯ в дополнительные чистые 
листы списка избирателей

Фамилия Имя, Отчество Год рождения Адрес места жительства Серия и номер 
паспорта

№ 
п/п

РАБОТА СО СПИСКОМ ДО ДНЯ ГОЛОСОВАНИЯ

пример



ИЗБИРАТЕЛЬ ИСКЛЮЧАЕТСЯ ИЗ СПИСКА  НА ОСНОВАНИИ 
УВЕДОМЛЕНИЙ ТИК

Уведомлений ТИК

• В СЛУЧАЕ СМЕРТИ ИЛИ ОБЪЯВЛЕНИЯ РЕШЕНИЕМ СУДА 

УМЕРШИМ;

• ИЗМЕНЕНИЕ МЕСТА ЖИТЕЛЬСТА (ВЫЕХАЛ ЗА ПРЕДЕЛЫ ИУ);

• ПРИЗЫВА НА ВОЕННУЮ СЛУЖБУ;

• ПРИЗНАНИЕ СУДОМ НЕДЕЕСПОСОБНЫМ;

• ОТБЫВАНИЕ НАКАЗАНИЯ В МЕСТАХ ЛИШЕНИЯ СВОБОДЫ;

• ВКЛЮЧЕНИЕ ИЗБИРАТЕЛЯ НА ДРУГОМ УЧАСТКЕ;

• ВЫБЫТИЕ ИЗ МЕСТА ВРЕМЕННОГО ПРЕБЫВАНИЯ;

• ИЗМЕНЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОБ ИЗБИРАТЕЛЕ

Примеры отметок приведены в 
строках 1 – 6 приложения



Для внесения сведений об избирателях, включаемых в список 
избирателей ДОПОЛНИТЕЛЬНО, УИК использует ВКЛАДНЫЕ 

листы, при этом номер первой записи на первом вкладном листе 
должен быть продолжением нумерации строк списка избирателей

16

1695 - крайняя запись на момент 
получения списка избирателей

1696 - первая запись на первом 
вкладном листе списка избирателей

1695                        1696 - продолжение нумерации



Исключен в связи с 
подачей заявления о 

голосовании по 
месту нахождения на 

избирательном 
участке №____ №______

Дата 
внесения 
записи, 
подпись 

председател
я УИК, дата 
заверения

Избиратель, подавший заявление о включении в 
список избирателей по месту нахождения и 

включенный в Реестр избирателей, подлежащих 
исключению из списка избирателей по месту 
жительства исключается из списка (запись 9 

Примеры заполнения вкладного листа списка 
избирателей)

Пример



изменения 
персональных данных 

после составления 
списка избирателей

Изменение персональных данных избирателя в 
списке избирателей производится в случаях:

установления ошибки 
или неточности в 

списке избирателей

Пример

Изменились данные 
избирателя. Включен 
дополнительно под 

№______ №______

Дата 
внесения 
записи, 
подпись 

председател
я УИК, дата 
заверения

19



В итоговом листе списка избирателей 
вносятся данные о числе избирателей, внесенных в список на момент 

закрытия участка- N избирателей, где N  равно числу избирателей, 
включенных в список + число избирателей внесенных в список по 

месту нахождения,  минус число избирателей исключенных из списка

ПОДГОТОВКА СПИСКА КО ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ

В день, предшествующий дню голосования, после закрытия 
избирательного участка УИК подсчитывает число избирателей, 
включенных в список избирателей. 

ВАЖНО!

20



Перед заверением списка избирателей
в книгу списка избирателей, подавших 

заявления о включении в список по 
месту нахождения (Книга 3-45), 

вносится нумерация строк (№ п/п), 
которая является продолжением 
нумерации основного списка и 

вкладных листов списка избирателей, 
использованных при уточнении списка 

Важно!

22



Определение ЧИСЛА избирателей, 
включенных в список избирателей

на 8 июня 2023 года

В указанное число включаются все 
избиратели, включенные в список при 

его составлении и уточнении, в том числе 
избиратели включенные в книгу списка 

избирателей по месту нахождения 
(Книга 3-45), и 

не включаются избиратели, исключенные 
(вычеркнутые) из списка избирателей

НАПРИМЕР:



Определение числа избирателей, 
включенных в список избирателей

на 8 июня 2023 года
Последний 

порядковый 
номер 

в 
«основном»

списке 
избирателей 

887   +    15    

Число 
избирателей, 
исключенных

из списка в 
период 

с 30.08.2023 
по 

08.09.2023 
года 

+      14       -   12 = 904

ИТОГО:
Число 

избирателей, 
включенных 
в список по 
состоянию  

на 18:00 
8 сентября 
2023 года

Число 
избирателей, 
включенных 

дополнительно 
в 

Список
 в период 

с 30.08. 2023 
по 

8.09.2023

Число 
избирателей, 

включенных в 
Книгу списка 

по 
месту 

нахождения



!!!!! ИТОГОВАЯ ЦИФРА 
числа избирателей внесенных 

в список на 18 часов 8 сентября 2023 
это

крайняя цифра в Книге списка 
избирателей, подавших заявление 

о возможности проголосовать по месту 
нахождения 

МИНУС 
все  ИСКЛЮЧЕННЫЕ 

Важно!



Итоговый лист списка избирателей на 
18 часов 8 сентября

360

И.И.Иванова

П.П.Петрова

1685

Печать 
УИК

8 сентября 2023 
года



Председатель и секретарь УИК подписывают список и заверяют 
печатью УИК

УИК разделяет подписанный список избирателей на отдельные 
книги, не нарушает последовательность нумерации строк в каждой 

книге

Каждую книгу снабжают 
титульным листом на 
котором  указываются 

порядковый номер книги 
и общее количество 

отдельных книг 
итоговым листом

Каждую книгу снабжают 
итоговым листом



Работать со списком избирателей 
могут только члены УИК с правом 

решающего голоса

Хранить книги списка в сейфе 
или опечатываемом 

металлическом шкафу 

Важно!

Каждую книгу НЕОБХОДИМО прошить и заверить подписью председателя 
УИК и печатью УИК на обороте последнего вкладного листа книги на месте 

скрепления

Печать 
УИК



При разделении списка на книги 
ТИТУЛЬНЫЙ лист и лист для внесения ИТОГОВЫХ ДАННЫХ 

хранятся в сейфе до окончания времени голосования  9 сентября 2023



Изменения в список избирателей после его подписания 
и до начала голосования НЕ ВНОСЯТСЯ

26

Число избирателей, включенных в список 
избирателей на момент его подписания сообщается 

по телефону, не позднее 20:00 часов 8 сентября 
в ТИК

Хранить книги списка в сейфе 
или опечатываемом 

металлическом шкафу 



Дополнительная Книга списка избирателей в день 
голосования

Книга списка избирателей,  подавших заявления о 
голосовании по месту нахождения

Реестр избирателей,  подлежащих исключению из списка 
по месту жительства

Реестр избирателей,  подавших неучтенные заявления о 
голосовании по месту нахождения

1

4

3

5

Книги списка избирателей ( от 1 до № , где № число столов на 
которых будут выдаваться ИБ)

На 20.00 часов 8 сентября 2023 года в УИК 
должны находиться подготовленные  книги 

(реестры) списков избирателей

2



Работа со списком в день голосования

Книги списка 
избирателей 

( от 1 до № , где № 
число столов на 
которых будут 

выдаваться ИБ)

Секретарю УИК

До начала голосования председатель выдает:

1. Дополнительная Книга списка избирателей 
в день голосования

2. Книга списка избирателей,  подавших 
заявления о голосовании по месту 
нахождения

3. Реестр избирателей,  подлежащих исключению 
из списка по месту жительства

4. Реестр избирателей,  подавших неучтенные 
заявления о голосовании по месту 
нахождения

Членам УИК,
которые будут 

выдавать ИБ ИК



Порядок использования и работы с первым 
экземпляром списка избирателей при проведении 

голосования в день голосования

включенным 
в список, по 

предъявлени
и паспорта 

или 
документа 

заменяющего 
паспорт

ИБ выдаются избирателям:

Избирателям, зарегистрированным 
по месту пребывания в Омской области 
не позднее 9 июня 2023 года, – также при 

предъявлении свидетельства о регистрации 
по месту пребывания 

(в случае подачи им заявления о включении 
в список избирателей по месту 

нахождения)

в случае подачи им заявления о включении в 
список избирателей по месту нахождения
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Подпись   
члена  УИК

Подпись   
избирате

ля

Паспортн
ые 

данные 
будут 

внесены 
в список

Порядок использования и работы с первым 
экземпляром списка избирателей при проведении 

голосования в день голосования
При получении ИБ избиратель; избиратель  

предъявляет паспорт, расписывается в получении 
бюллетеня, член УИК, выдавший бюллетень, ставит 
свою подпись, в графе «Особые отметки» указывает 

дату голосования

№
Иванов 
Иван 
Иванович

1998 Ул.Учебная, 
д.25

5555 
000000 Иванов Петров 09.09.

2023

Дата   
голосов

ания



Перед выдачей избирательного бюллетеня член 
УИК должен удостовериться в том, что:

Избиратель не включен в Реестр избирателей, 
подавших неучтенные заявления о включении в 

список избирателей по месту нахождения

Избиратель не проголосовал вне помещения для голосования 
(устанавливается по отметке в списке избирателей 

«вне помещения для голосования»)

К избирателю не направлены члены УИК для 
проведения голосования вне помещения для 

голосования (устанавливается по отметке в списке 
избирателей «вне помещения для голосования»)

1

2

3



Порядок использования и работы с первым 
экземпляром списка избирателей при проведении 

голосования в день голосования

При наличии в графе «Особые отметки» книги списка 
избирателей отметки «Уточнить активное 

избирательное право», член УИК обязан убедиться, 
что избиратель зарегистрирован по месту пребывания 

до 9 июня 2023 года

№
Иванов 
Иван 
Иванович

1998 Ул.Учебная, 
д.25

5555 
000000 Иванов Петров

ОСОБЫЕ 
ОТМЕТКИ
Уточнить 
активное 

избирательное 
право



В случае если прибывший (явившийся) на 
избирательный участок избиратель НЕ был включен в 
список избирателей, он может быть включен в список 

дополнительно, УИК использует вкладные листы 
продолжая сквозную нумерацию

Порядок использования и работы с первым 
экземпляром списка избирателей при проведении 

голосования в день голосования

Избиратель пишет заявление о включении в список 
избирателей по месту жительства

УИК принимает решение по заявлению о включении 
в список избирателей 

Заявление избирателя о включении в список 
избирателей по месту жительства рассматривается в 

течение 2-х часов



Особый случай! 
Если избиратель считает, что при заполнении 

бюллетеня для голосования допустил ошибку, он 
вправе обратиться к члену УК с просьбой выдать ему 

новый бюллетень для голосования взамен 
испорченного 

На испорченном бюллетени, член УК с правом 
решающего голоса делает запись «Испорчен участником 
голосования». Надпись заверяется его подписью, 
а также подписью секретаря УК. 
Бюллетень незамедлительно погашается путем 
отрезания левого нижнего угла.



в графу  «Особые отметки» вносится дата голосования отметка  
«Выдан бюллетень взамен испорченного» и подпись члена  УИК 

ЕСЛИ ИЗБИРАТЕЛЮ БЫЛ ВЫДАН НОВЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ ВЗАМЕН 
ИСПОРЧЕННОГО

09.09.2023 
Выдан 

бюллетень 
взамен 

испорченного. 
Член УИК 

Сидоров И.И.



Образец надписи при  погашении 
избирательного бюллетеня, 

испорченного избирателем при заполнении



Образец надписи при  погашении испорченного 
избирательного бюллетеня

(избирательный бюллетень испорчен 
неустановленным лицом)



В списке избирателей в графах 6 - 8 вносится запись  «вне помещения для 
голосования» так, чтобы  осталось место перед словом     - ВНЕ

Члены УИК, проводившие голосование вне помещения, по возвращению перед 
словом «вне» пишут слово «ГОЛОСОВАЛ». В графе «Особые отметки»  

ставятся подписи членов УИК. 

№
Иванов 
Иван 
Иванович

1998 Ул.Учебная, 
д.25

________________ вне 
помещения для 

голосования

№
Иванов 
Иван 
Иванович

1998 Ул.Учебная, 
д.25

ГОЛОСОВАЛ вне 
помещения для 

голосования

10.09.2023 ,
Ящик № 2,
Сидоров И.И., 
Пупкин С.С.

Избиратель подал заявление о голосовании вне помещения для голосования и к 
нему направлены члены УИК для проведения голосования



Никто из членов 
УИК не вправе 

выдать ИБ, пока не 
вернутся члены 

участковой 
комиссии

Если избиратель, от которого поступило заявление (устное 
обращение) о предоставлении ему возможности проголосовать 

ВНЕ помещения для голосования, прибыл в помещение для 
голосования 

Избиратель 
исключается из списка 

избирателей 

После 
возвращения 

членов УИК , после 
установления 

факта, что 
указанный 

избиратель не 
голосовал

Направлены 
члены УИК для 

проведения 
голосования вне 

помещения

ДА НЕТ

№

Иванов 
Иван 
Иванов
ич

1998
Ул.
Учебная, 
д.25

________________ 
вне помещения для 

голосования

Дата внесения 
записи, фамилия и 
инициалы члена 

УИК, дата 
заверения

Избиратель включается 
в список избирателей дополнительно 

с продолжением нумерации строк

Избирателю выдается ИБ



Никто из членов УИК не вправе выдать ИБ, пока не вернутся члены участковой 
комиссии. Ждем возвращения членов комиссии

Если избиратель, от которого поступило заявление (устное обращение) о 
предоставлении ему возможности проголосовать ВНЕ помещения для 

голосования, прибыл в помещение для голосования после того как к нему 
направлены члены УИК для проведения голосования вне помещения

№
Иванов 
Иван 
Иванович

1998 Ул.Учебная, 
д.25

________________ вне 
помещения для 

голосования

Дата внесения записи, 
фамилия и инициалы члена 

УИК, дата заверения

Избиратель включается в список избирателей дополнительно 
с продолжением нумерации строк

Избирателю выдается ИБ

Избиратель исключается из списка избирателей

После возвращения членов УИК , после установления факта, что указанный 
избиратель не голосовал



ПРИМЕР ВНЕСЕНИЯ ОТМЕТКИ В СЛУЧАЕ ЕСЛИ 
ИЗБИРАТЕЛЬ решил воспользоваться для этого помощью 

другого лица

В  графе «Особые отметки» 
указываются дата внесения записи, 

документ лица, оказывавшего помощь 
избирателю в получении бюллетеня, 

подпись члена УИК

В графе Подпись избирателя 
проставляется подпись 

избирателя, помогающего 
избирателю

№
Иванов 
Иван 
Иванович

1998 Ул.Учебная, 
д.25

5555 
000000

Подпись 
избирател

я или 
лица, 

помогавш
его 

избирател
ю

Петров

ОСОБЫЕ 
ОТМЕТКИ

09.09.2023, 
5555 111111, 
член УИК 

Сидоров И.И.



Избиратель, подавший заявление о включении в список избирателей 
по месту нахождения, но явившийся в день голосования на участок по 

месту жительства

УК устанавливает факт, голосования избирателя по месту нахождения

Проголосовал 
по месту 

нахождения 

нет да

УК принимает решение о 
включении избирателя  в 

список по месту жительства 
(вкладной лист)

УК по месту нахождения 
исключает избирателя из 

своего списка

УК принимает решение об 
отказе о включении 

избирателей  в список по 
месту жительства .Копия 
решения приобщается к 

списку 

УК вручает  копию  решения 
участнику голосования

Избиратель при предъявлении паспорта, подает в УИК ЛИЧНО на 
бумажном носителе заявление о включении в список избирателей 

по месту жительства

После получения бюллетеня на 
заявлении о включении в список 
по делается отметка «Бюллетень 

получен»



Избиратель, подавший заявление о включении в список избирателей 
по месту нахождения, но явившийся в день голосования на участок по 

месту жительства

Информация обо всех избирателях, включенных в 
списки избирателей по месту жительства на основании 

поданных в участковые комиссии ЗАЯВЛЕНИЙ о 
включении в список избирателей по месту жительства и 

получивших бюллетень, передается из 
территориальной комиссии в избирательную комиссию 
Омской области, которая не позднее чем через 10 дней 

после дня (последнего дня) голосования организует 
проведение проверки однократности получения 

избирателями бюллетеней для голосования 

Заявления о включении в список с отметкой «Бюллетень получен». 
После завершения голосования эти заявления направляются в ТИК   



Избиратель, включенный в Реестр избирателей, подавших 
неучтенные заявления о включении в список избирателей по 
месту нахождения ЯВИЛСЯ на участок по месту нахождения 

Член УК проверяет Реестр неучтенных заявлений 

1

УК принимает решение об отказе во включении в список. 
Копия решения приобщается к списку избирателей.

    

Копия решения передается заявителю



По окончании первого дня голосования УИК подсчитывает число 
проголосовавших избирателей 

(в том числе число избирателей, проголосовавших вне помещения 
для голосования) и передает эти данные в ТИК

После первого дня голосования (09.09.2023 года) список 
избирателей убирается в сейф или опечатываемый металлический 

шкаф, где хранится до следующего дня голосования.

После окончания голосования и начала подсчета голосов 
избирателей вносить какие-либо изменения в список 

избирателей запрещается.



ОСОБЫЕ СЛУЧАИ!

Если в УИК по месту нахождения из вышестоящей ТИК поступает информация, 
что избиратель включен в список по месту жительства, то этот избиратель 
исключается из списка избирателей по месту нахождения

16 №
Фамилия, 
имя, 
отчество

Год 
рождения

Адрес места 
жительства 

Исключен в связи с включением 
по месту жительства

Дата 
внесения 
записи, 

фамилия и 
инициалы 

члена УИК, 
подпись 

председателя 
УИК, дата 
заверения



Работа со списком после окончания голосования и 
начала подсчета голосов (10.09.2023 год)

После окончания голосования вносить изменения в список 
избирателей запрещается    

❖ Член УИК работающий со списком, вносит суммарные данные в  
«подвал»  на каждой странице;

❖ Подписывает каждую страницу с указанием своей фамилии и 
инициалов;

❖ Заполняет итоговый лист книги списка избирателей;
❖ Передает  данные по книге секретарю УИК

❖ Секретарь УИК вносит  суммарные данные по всем книгам в 
итоговый лист списка избирателей.

❖ Итоговый лист заверяется председателем и секретарем УИК.
❖ Все книги, титульный лист, итоговый лист сшиваются  в один 

том   ( на месте скрепления ставится печать и подпись 
председателя).

❖ Список представляется для ознакомления лицам, 
присутствующим  при  подсчете голосов.



Итоговый лист списка избирателей 
 после окончания голосования и начала подсчета 

голосов (10.09.2023 год)

23

П.П.Петрова

360

8 сентября 2023 года

1685
И.И.Иванова

85

Печ
ать 

УИК

1901

Печ
ать 

УИК

604
75

И.И.Иванова

П.П.Петрова
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УИК составляет 
акт и 

приобщает его 
к первому 

экземпляру 
протокола УИК 

об итогах 
голосования.

При работе со списком избирателей УК
по числу подписей избирателей в книге списка 

избирателей по месту нахождения подсчитывает число 
избирателей, принявших участие в выборах

10.09.2023
360

112
Сто двенадцать

И.И.Иванов



СПИСОК БРОШУРУЕТСЯ В СЛЕДУЮЩЕМ 
ПОРЯДКЕ:

Титульный лист книги списка избирателей

Книги списка избирателей по порядку нумерации

Вкладные листы списка, заполненные до дня голосования

Книга списка избирателей, подавших заявление о голосовании по 
месту нахождения

Итоговый лист списка избирателей

1

2

3

4

Вкладные листы списка заполненные в день голосования5

6

После брошюровки на месте скрепления ставится печать 
УИК и подписи ее председателя



Брошюровка списка  в один том. Разброшюрование отдельных 
книг списка избирателей не допускается 

 

Книга № 2 из 4

   Книга № 3 из 4

      Книга № 4 из 4 и т.д.

      Итоговый лист списка 
избирателей

Книга № 1 из 4

Титульный лист

Вкладные листы списка день голосования 
(нумерация в продолжение списка)
Книга списка избирателей по месту 

нахождения

Вкладные листы 
списка до дня голосования (нумерация в 

продолжение списка)

   Книга №4 из 4 и т.д.



Хранить список избирателей в 
сейфе или опечатываемом 

металлическом шкафу 

Список НЕОБХОДИМО прошить и заверить 
подписью председателя УИК и печатью УИК на 

обороте на месте скрепления

Печать 
УИК

25

Важно!



Помещаются в отдельный пакет или коробку, которые 
затем опечатываются и передаются в ТИК

Список избирателей 
1. Все официальные документы уполномоченных органов
2. Личные письменные заявления граждан, поступившие в 
УК в период уточнения списков избирателей
3.  Иные документы, связанные со списком избирателей

УПАКОВЫВАЮТСЯ ОТДЕЛЬНО 
Заявления избирателей, исключенных из списка 
избирателей по месту жительства в связи с подачей 
заявления о включении в список избирателей по 
месту нахождения, о включении в список избирателей 
на ИУ по месту жительства и передаются в ТИК

25



Образец записи  в списке избирателей при внесении 
ошибочной записи 

(избиратель расписался за другого избирателя)

Данная запись в графе «Особые отметки» выполняется в случае, если 
избиратель, допустивший ошибку, еще не покинул избирательный участок

№ Иванов Иван 
Иванович 1998 Ул.Учебная, д.25 Иванов И.И. Петров П.П.

Исключен в связи с 
ошибочкой в записи. 

Включен дополнительно 
под №___ 10.09.2023, 

ФИО члена УИК, 
подпись, дата и подпись 

председателя УИК

№ФИО Год 
рожд Адрес Подпись 

избирателя
Подпись 

члена УИК Особые отметки



Образец записи  в списке избирателей
 при внесении ошибочной записи 

(избиратель расписался за другого избирателя)

Данная запись в графе «Особые отметки» выполняется в случае, если 
избиратель, допустивший ошибку, уже покинул избирательный участок. 
В этом случае УИК составляет  АКТ о внесении исправлений в список 

избирателей.

№ ФИО Год 
рожд Адрес Подпись 

избирателя
Подпись 

члена УИК Особые отметки

12
Иванов 
Иван 
Иванович

1998 Ул.Учебная, д.25

Исключен в связи с 
ошибочкой в записи. 

Включен дополнительно под 
№ 13

 10.09.2023, ФИО члена 
УИК, подпись, дата и 

подпись председателя УИК

13

Сидоров 
Семен 
Семенович
Иванов 
Иван 
Иванович

1958

1998

Ул.Учебная, д.27

Ул.Учебная, д.25
Иванов И.И. Петров П.П.

Сидоров С.С. Исключен в 
связи с ошибкой в записи. 

Включен дополнительно под 
№__. 

10.09.2023, ФИО члена 
УИК, подпись, дата и 

подпись председателя УИК



Образец надписи на пакете при упаковке 
избирательного бюллетеня, 
оставленного избирателем



Образец надписи на пакете при упаковке 
избирательного бюллетеня, порванного избирателем 



Ошибки при 
заполнении списка 

избирателей



     ПРАВИЛЬНО

   НЕ ПРАВИЛЬНО
Не все данные по 

листу проставлены

Нет подписи члена УИК, внесшего 
суммарные данные, нет печати

Проставлены все 
суммарные данные

Лист подписан членом УИК, 
внесшим суммарные данные

Печать  
УИК



Неправильная запись, не заверена двумя 
подписями членов УИК



Не указаны номера книг на страницах

▪На каждом  листе списка указывается № книги
▪На каждом  листе списка указывается № страницы



Внесены отметки в списке избирателей напротив 
данных об избирателях



Неправильная запись, не заверена подписью 



Не заполнена часть суммарных  данных 



Нет подписи и Ф.И.О.

Суммарные данные по странице не заверены 
подписью члена комиссии, внесшего данные



Нет  числовых данных, нет подписи секретаря и  
председателя, нет  печати



 Числовые данные имеются, подписан 
председателем и секретарем 

Не заверен печатью



В листах дополнительного списка  
нумерация начата с   единицы



?

?

?

Записи не пронумерованы



Действия УИК Срок

Оформление отдельных книг списка избирателей Не позднее
 18 часов 8 сентября

Подсчет избирателей, включенных в список 
избирателей, оформление записи о числе 
избирателей в списке избирателей на 18:00 
8 сентября 2021 года и передача данных в ТИК

До 18:00 
 18 часов 8 сентября

Брошюровка книг списка избирателей 8 сентября

Размещение на информационном стенде 
информации о числе избирателей, включенных в 
список избирателей, о числе избирателей, 
включенных в список по месту нахождения

16 сентября

Календарь работы УИК со списком избирателей


