
Главное управление МЧС России по
Г. Москве

Порядок подачи заявления на изготовление 
сертификата электронной подписи на портале 

Удостоверяющего центра Управления Федерального 
казначейства



Для начала работы необходимо
Открыть Веб-браузер Chromium

На АРМ должно быть предустановлено КриптоПро CSP 
5.0 и Плагин ЭЦП Browser Plug-in

Устанавливаем Спутник

Нажимаем кнопку далее и следуем инструкции установщика



Установка КриптоПро



Заходим на сайт www.roskazna.gov.ru и нажимаем кнопку получение 
сертификата



Необходимо перейти на портал 
удостоверяющего центра

fzs.roskazna.ru
И нажать на «подать 

документы»



выбрать соответствующий 
субъект из раскрывающегося 

списка



В разделе «ТОФК» нажать на 
значок поиска



Откроется весь список 
территориальных отделов 

Федерального 
казначейства, 

дислоцированных на 
территории выбранного 
субъекта, необходимо 
выбрать ближайший 

ТОФК



Далее нажать на «Организация»
Заполнить ОГРН, ИНН, ввести 

код на изображении.
Нажать далее.



Необходимо выбрать 
«Сертификат физического 

лица», 
далее нажать в разделе 
«Сведения документа, 

удостоверяющего личность»
«внести сведения»



Заполнить данные СТРОГО как 
указано в ПАСПОРТЕ

Выбрать «пол»
Нажать сохранить



После необходимо в разделе
«Сведения для включения в 
запрос на сертификат»

Нажать
«Внести сведения»



Заполнить ТОЛЬКО поля ,
указанные звездочкой и 
населённый пункт.



В разделе 
«заявление на сертификат»

Нажать 
«сформировать заявление»



Необходимо:
В разделе «название 

документа….» прописать приказ 
ГУ, далее проставить дату и 

номер.
указать свою должность.
Сохранить и сформировать 

печатную форму.



● После того как сформировали заявление, необходимо его распечатать и подписать

● Далее мы прикладываем сканированное заявление, а также ниже необходимо прикрепить приказ.

● Отправляем запрос на изготовление.

● На указанную почту придёт уведомление о подаче запроса и дальнейший процесс ее изготовления.

● После получения на указанную почту уведомления о готовности ЭП, необходимо прибыть в выбранный ТОФК с оригиналом заявления на 
изготовление ЭП и паспортом.


